REGULAMENTO DE ELEICAO E DESIGNACAO
DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA ESTATUTARIA DA UPTOMAR

CAPITULO |
Objeto

Artigo 1.9
Objeto do presente regulamento

O presente regulamento visa, a fim de dar cumprimento ao disposto no art.2 11.9, da Lei
n.2 32/2026, de 20 de julho, que procedeu a quarta alteragdo a Lei n.2 62/2007, de 10
de setembro, que estabelece o Regime Juridico das Instituicdes de Ensino Superior,
alterada pela Lei n.2 36/2021, de 14 de junho, pelo Decreto-Lei n.2 10/2023, de 8 de
fevereiro, e pela Lei n.2 16/2023, de 10 de abril, regular a elei¢do e constituicdo da
assembleia, que doravante se designara por Assembleia Estatutdria, a qual competira
aprovar os novos estatutos da UPTomar , adaptados ao regime juridico das instituicdes
de ensino superior resultante do disposto na Lei n.2 32/2026, de 20 de julho.

CAPITULO Il
Eleicdao e Capacidade Eleitoral

SECCAO |
Dos representantes dos professores e investigadores

Artigo 2.9
Eleicdo dos representantes dos professores e investigadores

A eleicdo dos representantes dos professores e investigadores faz-se por sufragio direto
e universal, em colégio eleitoral Unico e através da votagdo em listas de candidatos.

Artigo 3.9
Capacidade eleitoral

1 - Tém capacidade eleitoral, ativa e passiva, os professores e investigadores de carreira
da UPTomar.

2 - No caso de pessoas que sejam, simultaneamente, professores ou investigadores e
estudantes, prevalecerd, para os efeitos do numero anterior o seu estatuto de
professores e investigadores, ndo integrando os mesmos, para os efeitos previstos no
presente regulamento, o universo de estudantes.



SECCAO Il
Dos representantes dos estudantes

Artigo 4.9
Eleicdo dos representantes dos estudantes

A eleicdo dos representantes dos estudantes é efetuada por sufragio direto e universal,
em colégio eleitoral Unico e através da votacdo em listas de candidatos.

Artigo 5.¢
Capacidade eleitoral

Tém capacidade eleitoral ativa e passiva os estudantes da UPTomar matriculados ou
inscritos nos ciclos de estudos conferentes de grau académico ou de diploma de ensino
superior, sem prejuizo do disposto no n.2 2, do artigo 3.2 e non.2 2, do artigo 7.2

SECCAO Il
Dos representantes do pessoal técnico, especialista e de gestao

Artigo 6.9
Elei¢dio dos representantes do pessoal técnico, especialista e de gestéo

A eleicdo dos representantes do pessoal técnico, especialista e de gestao é efetuada por
sufragio direto e universal, em colégio eleitoral Unico e através da votacdo em listas de
candidatos.

Artigo 7.9
Capacidade eleitoral

1 - Tém capacidade eleitoral ativa e passiva todas as pessoas que integrem o grupo de
pessoal técnico, especialista e de gestdao da UPTomar , independentemente do tipo de
vinculo que possuam, excluidos os trabalhadores contratados a termo certo e os
vinculados por contrato de prestacdo de servigos.

2 - No caso de pessoas que sejam, simultaneamente, membros do pessoal técnico,
especialista e de gestao e estudantes, prevalecerd, para os efeitos do numero anterior
o seu estatuto de membros do pessoal técnico, especialista e de gestdo, ndo integrando
0s mesmos, para os efeitos previstos no presente regulamento, o universo de
estudantes.

CAPITULO Il
Processo Eleitoral

Artigo 8.9
Convocacgdo das elei¢cbes

As eleicGes sdo convocadas pelo Reitor e da UPTomar, no prazo maximo de 15 dias apds
a aprovacdo do presente regulamento.



Artigo 9.9
Calendario eleitoral

As eleicOes realizar-se-ao de acordo com o calendario aprovado pelo Reitor da UPTomar

Artigo 10.°
Organizagdo das elei¢cées

O processo de eleicdo serd conduzido e organizado pelo Reitor da UPTomar que
providenciara, designadamente, a organizacdo dos cadernos eleitorais, a constituicdo
das mesas de voto e a entrega de dois exemplares de cada um dos cadernos eleitorais a
cada uma delas.

Artigo 11.°
Cadernos eleitorais

1 — Até a data definida no calendario eleitoral, os competentes servicos da UPTomar
remeterdo ao Reitor da UPTomar as seguintes listagens, em papel e em formato digital,
refletindo a situacao existente a data de inicio fixada no calendario eleitoral como data
de inicio do processo eleitoral:

a) Lista alfabética de todos os professores e investigadores de carreira, com
indicacdo, relativamente a cada um deles, da respetiva categoria e unidade
organica em cujos projetos predominantemente prestam servico;

b) Lista alfabética de todos os estudantes regularmente matriculados e inscritos nas
Escolas da UPTomar do IPT, que frequentem ciclos de estudos conferentes de
grau académico ou de diploma de ensino superior;

c) Lista alfabética das pessoas que integram o conjunto de pessoal técnico,
especialista e de gestdo da UPTomar , com exclusdo dos contratados a termo
certo e dos vinculados por contrato de prestacdo de servigcos, com indicacao,
relativamente a cada um deles, da respetiva categoria e unidade em que se
encontram colocados.

2 — Com base nas listagens entregues nos termos dos numeros anteriores, serdo
elaborados os cadernos de eleitores e elegiveis que irdo servir de base ao processo de
eleicao.

3 — Na data definida no calendario eleitoral, serd ordenada pelo Reitor da UPTomar a
divulgacdo na pagina eletronica da UPTomar a afixacdo publica de um Edital em que se
comunicara o inicio do processo eleitoral, o objetivo do processo eleitoral e o nimero e
gualidade dos membros a eleger, que terd como anexos os cadernos eleitorais
elaborados nos termos do nimero anterior, assinados pelo Reitor da UPTomar , como
cadernos provisoérios de eleitores e elegiveis de cada um dos seguintes corpos
académicos:

a) Professores e investigadores de carreira da UPTomar ;
b) Estudantes da UPTomar ;
c) Pessoal técnico, especialista e de gestdo da UPTomar .

4 — Até 3 dias Uteis apds a sua afixacdo, poderd qualquer interessado reclamar, por
escrito, perante o Reitor da UPTomar , de qualquer erro, omissdao ou incorrecao
constantes dos cadernos provisorios divulgados e afixados.



5 — Para efeitos do numero anterior, entende-se por interessado qualquer eleitor ou
elegivel como tal considerado nos cadernos provisérios afixados ou que reclame essa
qualidade, relativamente ao corpo académico em que seja considerada essa qualidade
ou em que a reclame.

6 — Terminado o prazo para apresentacdo de reclamacgdes, o Reitor da UPTomar
decidira, das que tenham sido apresentadas, ordenando, se for caso disso, a retificacdo
dos erros, omissdes ou incorre¢cdes nos cadernos provisorios, que resultem de tal
decisdo.

7 — Decididas as reclamacbes e, sendo caso disso, sanados os erros, omissdes ou
incorrecdes nos cadernos provisérios, ou ndao tendo sido apresentada qualquer
reclamacdo, o Reitor da UPTomar ordenara a divulgacao e afixagdo, na data definida
para o efeito no calendario eleitoral, dos cadernos de eleitores e elegiveis definitivos,
nos mesmos locais e seguindo o mesmo método referidos no niumero 3.

8 — Os dois exemplares de cada um dos cadernos eleitorais a entregar as mesas de voto
deverado ser copia exata e integral dos cadernos eleitorais definitivos afixados.

Artigo 12.°
Candidaturas

1 — As listas de candidatos deverdao ser apresentadas, para cada um dos corpos
académicos indicados no numero 3, do artigo 11.2, até a data para o efeito indicado no
calendario eleitoral.

2 — As listas de candidatos serdao apresentadas em formuldrio préprio a aprovar pelo
Reitor da UPTomar e a fornecer pelos competentes servigos da Instituicao.

3 — As listas de candidatos a membros representantes dos professores e investigadores
da UPTomar deverdao:

a) Indicar nove candidatos efetivos e cinco candidatos suplentes;

b) Ser subscritas por, pelo menos, vinte por cento, com arredondamento por
defeito, das pessoas integrantes dos respetivos cadernos de eleitores e elegiveis.

4 — As listas de candidatos aos membros representantes dos estudantes dever3o:

a) Indicar quatro candidatos efetivos e trés candidatos suplentes que, em cada
um destes grupos, deverdo ter, pelo menos, 1 representante de cada uma das 3
Escolas da UPTomar ;

b) Ser subscritas por, pelo menos, dois por cento, com arredondamento por
defeito, do numero de estudantes integrantes dos respetivos cadernos de
eleitores e elegiveis.

5 — As listas de candidatos aos membros representantes do pessoal técnico, especialista
e de gestdo deverdo:

a) Indicar trés candidatos efetivos e dois candidatos suplentes;

b) Ser subscritas por, pelo menos, vinte por cento, com arredondamento por
defeito, do numero de pessoas integrantes dos respetivos cadernos de eleitores
e elegiveis.

6 — As candidaturas poderdo, no prdéprio formuldrio de candidatura, credenciar
delegados para, junto das mesas de voto, acompanhar as elei¢des.



7 —Ninguém podera ser candidato em mais que uma lista, sendo que, caso uma mesma
pessoa se apresente como candidato em mais que uma lista, serd excluida de todas as
listas em que conste como candidato, concedendo-se um prazo de 24 horas aos
mandatarios das mesmas para substituir o candidato excluido;

8 - Asubscricao de lista de candidatos por pessoa que nao integre o caderno de eleitores
e elegiveis do corpo académico respetivo serd considerada inexistente, com todas as
consequéncias dai decorrentes.

9 — Os subscritores das listas de candidatos, no formulario referido no numero 2,
deverdo obrigatoriamente ser identificados pelo nome, categoria e n.2 de Cartdo de
Cidadao ou Bilhete de Identidade e ainda assinar, no campo respetivo, considerando-se
inexistentes as subscrigdes que nao observem estes requisitos.

10 - Os candidatos efetivos e suplentes indicados nas listas devem, obrigatdria e
expressamente, aceitar essa indicagao, sob pena de exclusdo da lista de candidatos em
que estejam indicados, sendo bastante, como forma de demonstracdo da aceitagdo
expressa da sua qualidade de candidatos, que estes subscrevam a lista em que sejam
indicados.

11 - Na elaboragdo e apresentagdo das listas de candidaturas a eleicdo deve,
obrigatoriamente, dar-se cumprimento ao disposto na Lei n.2 26/2019, de 28 de margo,
gue estabelece o regime da representagao equilibrada entre homens e mulheres nos
orgaos da Administracao Publica, nomeadamente, nos seus n.2 3, do art.24.2 e no art.2
6.2, que, relativamente aos érgdos colegiais eletivos de organismos da Administragdo
Publica, em geral, estabelece que as listas de candidaturas devem obedecer a critérios
de ordenacdo de acordo com os quais, os dois primeiros candidatos ndao podem ser do
mesmo sexo e ndo pode haver mais de dois candidatos do mesmo sexo seguidos e
devem respeitar nas listas apresentadas a regra da proporc¢ao de pessoas de cada sexo
ndo inferior a 40 % ou, quando por forca do niumero de candidatos a apresentar ndo seja
matematicamente possivel assegurar esta propor¢ao, respeita-la com arredondamento
a unidade mais préxima.

12 — Em cada um dos originais dos formularios das listas de candidatos recebidas sera
averbado, no momento da sua entrega, pelos competentes servicos da UPTomar, a data
e hora da sua rececdo, a identificacdo da mesma por letra de alfabeto, com inicio na
letra “A”, considerada a ordem de rececdo das listas de candidatos e a identificacdo da
pessoa que a entregou, que para todos os efeitos serd tido como o mandatario da lista.

13 — Feitos os averbamentos referidos no nimero anterior, sera extraida fotocdpia do
formulario de apresentacdo da lista, que depois de assinada pelo responsavel pela sua
rececao, € entregue ao apresentante da mesma, como recibo da sua entrega.

14 — N3o é permitida a substituicdo de candidatos, exceto quando se verifique a morte
ou a perda de capacidade eleitoral superveniente do candidato, situacdo em que a
substituicdo do candidato podera ser efetuada até 24 horas antes do inicio da votacao,
sendo tal substituicdo divulgada publicamente, por edital, nos mesmos termos em que
o foram as listas candidatas.



Artigo 13.¢
Verificacdo das listas de candidatos apresentadas e decisGo da sua admisséo ou
excluséo

1 — Terminado o prazo para entrega de listas de candidaturas, o Reitor da UPTomar ,
fara a verificacdo da conformidade das listas de candidatos apresentadas nos termos do
artigo anterior e decidird da sua admissao ou exclusao.

2 — Serdo liminarmente excluidas as listas de candidatos que:
a) Tenham sido apresentadas fora do prazo;

b) N&o observem os requisitos enunciados nos nimeros 2, 3,4,5,10e 11, do artigo
anterior, neste uUltimo caso, sem prejuizo do disposto no nimero seguinte.

3 — Quando uma lista de candidatos apresentada ndo cumpra com o limiar minimo de
representacdo equilibrada, previsto no n.2 11, do artigo anterior, serd concedido um
prazo de 2 dias Uteis para a regularizacdo da lista de candidatos. Mantendo-se o
incumprimento serd definitivamente rejeitada toda a lista.

4 — Verificadas as listas de candidatos, serd exarado pelo Reitor da UPTomar , despacho
em que se indicard, com caracter provisorio, as listas a admitir e as listas a excluir, neste
ultimo caso com indica¢do dos respetivos fundamentos.

5 — Até a data para o efeito definido no calenddrio eleitoral, serdo afixados publicamente
copias certificadas do despacho referido no nimero anterior e de todas as listas de
candidatos recebidas.

6 — Até ao 3.2 dia util posterior aquela afixagcdo, poderdao os mandatarios das listas
recebidas reclamar, fundamentadamente e por escrito, perante o Reitor da UPTomar,
das decisdes de admissdao ou exclusdo das listas constantes no despacho referido nos
numeros anteriores.

7 — Terminado o prazo para apresentacdo de reclamacgdes, o Reitor da UPTomar
decidira, através de despacho, a titulo definitivo e ponderados os argumentos
apresentados nas reclamac¢ées que tenham sido apresentadas, das listas de candidatos
a admitir e das listas de candidatos a excluir, neste ultimo caso com indicacdo dos
respetivos fundamentos, que poderao consistir mera remissdo para os fundamentos do
despacho referido no nimero 4.

8 — Até a data para o efeito fixado no calendario eleitoral, serdo afixadas publicamente
copias certificadas do despacho referido no nimero anterior e das listas de candidatos
admitidas, que se manterdo afixados até ao final do processo de eleicao.

Artigo 14.°
Organizagdo e constituicdo das mesas de voto

1 - Compete ao Reitor da UPTomar a definicdo do nimero de mesas de voto a constituir,
a sua organizagdo e a nomeacado dos seus membros.

2 — Poderdo ser organizadas tantas mesas de voto quantas as unidades organicas da
UPTomar, quando a sua localiza¢do o justifique.

3 — Em cada mesa de voto serdo disponibilizados boletins de voto distintos e em cor
diferente, para cada um dos corpos cujos representantes irdo ser eleitos, em que
constardo a designacdo do corpo a que respeitam e a designacao, pelas letras que lhes
foram atribuidas, das listas submetidas a sufragio, bem como dois exemplares dos
Cadernos de Eleitores.



4 — Cada mesa de voto terd urnas de voto distintas, uma para cada corpo académico,
em que serdo depositados os respetivos votos.

5 — Cada mesa de voto sera constituida por um Presidente, um secretario e um vogal,
em que pelo menos um sera professor e outro estudante, que serdo, para o efeito,
nomeados pelo Reitor da UPTomar , ndo podendo, porém, a nomeacao recair sobre
candidato efetivo ou suplente em alguma das listas submetidas a sufragio.

6 — As mesas deverdo funcionar permanentemente com a presenca de, pelo menos, dois
dos seus membros.

7 — Junto das mesas, podera ainda permanecer o representante de cada uma das listas
submetidas a sufrdgio, que para o efeito tenha sido indicado aquando da apresentagdo
da lista.

Artigo 15.°
Funcionamento das mesas de voto

1—-Avotacgdo terdinicio as 10:00 horas do dia fixado para o efeito no calendario eleitoral.

2 — Antes de iniciar a vota¢do, o Presidente da mesa de voto exibird a urna ou urnas
vazias perante os eleitores presentes, a fim de que todos se possam certificar que se
encontram vazias.

3 - 0s membros da mesa de voto e os representantes das listas que estiverem presentes
votam em primeiro lugar, seguindo-se os restantes eleitores por ordem de chegada.

4 — Cada um dos eleitores constantes do caderno de eleitores do respetivo corpo tera
direito a um voto.

5— Ao apresentarem-se, os eleitores identificar-se-ao, se ndo forem conhecidos por pelo
menos dois dos membros componentes da mesa.

6 — A intencdo de voto serd expressa através da aposicdo, no boletim de voto, de uma
cruz na quadricula respeitante a lista escolhida, sendo considerado em branco o voto
gue ndo contenha qualquer indicacdo do sentido de voto e nulo o voto que contenha
mais que uma cruz, outros simbolos ou dizeres apostos no boletim de voto, bem como
os que ndo exprimam de forma clara o sentido do voto.

7 — Verificada a inscricdo nos cadernos eleitorais, os eleitores entregardo o boletim de
voto, dobrado em 4 partes, ao Presidente da mesa que o introduzird na urna respetiva.

8 — A medida que os eleitores forem exercendo o seu direito de voto, o secretdrio e o
vogal da mesa procederdo a descarga desse voto, em cada um dos dois exemplares dos
cadernos de eleitores respetivos disponibilizados para a mesa de voto, rubricando o
respetivo caderno na linha correspondente ao nome do eleitor.

9 — Os eleitores poderdo deduzir por escrito, perante o Presidente da mesa, reclamacgdes
ou protestos, fundados no incumprimento das regras de eleicdo e do presente
regulamento, que serdo de imediato apreciadas e decididas, por maioria, pelos
elementos das mesas, tendo o Presidente voto de qualidade.

10 — Das decisbes das reclamagdes e protestos apresentados, poderdo os interessados
deduzir, por escrito, recurso para o Reitor da UPTomar , a apreciar aquando das
operacdes de apuramento final, sendo que, caso o recurso diga respeito a um boletim
de voto, serd o mesmo rubricado pelo Presidente da mesa e apenso ao recurso.

11 — As reclamagdes e protestos apresentados, as respetivas decisdes da mesa e os
recursos que destas tenham sido apresentados serdo anexos a ata da eleitoral.



12 — A votagdo terminara as 18:00 horas do dia da eleigado.

13 — Terminada a votacdo, proceder-se-a a contagem dos votos, seguindo-se
relativamente a cada corpo académico, a seguinte ordem:

a) Numero de votos descarregados nos cadernos eleitorais;
b) Numero de votos depositados na urna;

c) Numero de votos em cada uma das listas;

d) Numero de votos em branco;

e) Numero de votos nulos.

14 — Do ato de eleicdo sera lavrada, em cada mesa, uma Unica ata, de acordo com
modelo a aprovar pelo Reitor da UPTomar , que devera ser totalmente preenchida e
sem espacos em branco e serd assinada pelos membros da mesa e, de imediato, afixada
publicamente, por cépia, no local em que funcionou a mesa de voto.

15 — Elaboradas e assinadas as respetivas atas, os Presidentes das mesas de voto
diligenciarao o imediato envio da mesma, acompanhada dos boletins de voto e, se for
caso disso, dos documentos anexos a ata, para o Reitor da UPTomar , pelo meio mais
expedito, a fim de, com os resultados das varias mesas de voto, se proceder ao
apuramento final dos membros eleitos.

16 — O apuramento final referido no nimero anterior serd efetuado por despacho do
Reitor da UPTomar .

17 — Recebidas as atas referidas no numero 14, o Reitor da UPTomar , decidird, em
primeiro lugar, a titulo definitivo, dos recursos apresentados durante a votagao, apds o
qgue, considerados os resultados das votagdes constantes daquelas atas, apurara os
membros das listas candidatas nos varios corpos eleitos, de acordo com o critério de
eleicdo fixado no artigo 17.9.

18 — Em caso de divergéncia, manifestada nas atas referidas no numero 14, entre o
numero de votos descarregados nos cadernos eleitorais e o numero de votos
depositados na urna, prevalecera para todos os efeitos, este ultimo.

Artigo 16.9
Locais de votagdo

1 - Caso haja mais que uma mesa de voto, os eleitores votardo no local onde prestem
servico ou frequentem as atividades letivas/formativas.

2 - Para efeito do referido no nimero anterior, os cadernos de eleitores e elegiveis
deverdo ser desagregados, por forma a que se garanta que nenhum eleitor possa votar
em mais que uma mesa de voto.

Artigo 17.°
Apuramento dos eleitos

1 - A conversdo dos votos em membros eleitos para a Assembleia faz-se de acordo com
o método de representacdo proporcional de Hondt, obedecendo as seguintes regras:

a) Apura-se em separado o numero de votos recebidos por cada lista, em cada um
dos corpos;

b) O numero de votos apurados por cada lista é dividido, sucessivamente, por 1, 2,
3, 4, 5, etc., sendo os quocientes alinhados pela ordem decrescente da sua



grandeza numa série de tantos termos quantos o nimero de membros a eleger
no corpo respetivo;

c) Os membros eleitos serdo os pertencentes as listas a que correspondem os
termos da série estabelecida pela regra anterior, elegendo cada uma das listas
tantos membros quantos os seus termos na série, pela ordem da sua inclusdo
nas listas;

d) No caso de restar um s6 membro por eleger e de os termos seguintes da série
serem iguais e de listas diferentes, o membro eleito serd o da lista que tiver
obtido menor numero de votos, sendo que, caso as listas tenham também o
mesmo nimero de votos, o membro eleito sera o que tiver mais anos de servigo
docente na UPTomar.

2 — A fim de garantir a representatividade referida na alinea a), do nimero 4, do artigo
12.2, quando pela aplicacdo da regra da alinea c), do nimero anterior, a escolha recaia
em aluno de escola ou unidade de formagdo que ja tenha mandato, considerar-se-a
eleito o membro seguinte na ordem da mesma lista de outra escola ou unidade de
formacao.

Artigo 18.°
Afixagdo de despacho de apuramento final

Na data fixada para o efeito no calendario eleitoral, sera afixado cépia do despacho de
apuramento final referida no nimero 16, do artigo 15.9.

CAPITULO IV
Designagao dos membros cooptados

Artigo19.2
Processo para designagdo dos membros cooptados

1 — Os membros eleitos para integrar a Assembleia Estatutdria da UPTomar o IPT nos
termos dos capitulos anteriores, serdo convocados pelo Reitor da UPTomar para
reunido onde tomardo posse e, imediatamente apds esta, discutirdo e deliberardo sobre
a cooptacdo das quatro personalidades externas de reconhecido mérito, que irdo,
igualmente, integrar a Assembleia Estatutaria, conforme previsto na alinea e), do n.2 2,
enon.25,doart.211.9, da Lei n.2 32/2026, de 20 de julho.

2 — Se a Assembleia Estatutdria deliberar validamente sobre as personalidades a
cooptar, o Reitor da UPTomar notificard, por escrito, as referidas personalidades,
solicitando-lhes que confirmem a aceitacdo do cargo e considerando-se como ndo-
aceitacdo se a confirmacao ndo for efetuada nos dez dias Uteis subsequentes.

3 — Caso alguma das personalidades ndo aceite o cargo, o Presidente convocara, de
novo, o Conselho para os trés dias Uteis subsequentes ao termo do prazo fixado para a
aceitacdo, para nova discussao e deliberacao para cooptacdo dos membros em falta.

4 — O processo referido no numero anterior sera sucessivamente repetido até que se
verifigue a aceitacdo por parte de todas as personalidades que hdo de integrar a
Assembleia Estatutaria.

5 — Verificada a aceitacdo por parte de todas as personalidades cooptadas, sera
convocada uma reunido do Conselho para que lhes seja conferida posse pelo Reitor da



UPTomar , apds o que o Assembleia Estatutaria entra em plenitude de fungdes.

CAPITULO V
Disposic¢oes Finais

Artigo 20.°
Casos omissos e duvidas de interpretagdo

Os casos omissos e as duvidas de interpretacdo sdo resolvidos por despacho do Reitor
da UPTomar .
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