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CASA DO PESSOAL DA UNIVERSIDADE POLITÉCNICA DE TOMAR – ASSOCIAÇÃO 

FICHA DE REQUISIÇÃO E TERMO DE RESPONSABILIDADE 

 

1. Dados da Pessoa Requerente 

Nome:  

Serviço/Unidade Orgânica:  

Telefone:  

E-mail:  

Associado/a da Casa do Pessoal da UPTomar: [   ] Sim [   ] Não 

 

2. Dados da Utilização 

Data da atividade: ____ / ____ / ________ 

Horário pretendido: Das _______ às _______ 

Tipo de Evento: ______________________________________________________________ 

Número previsto de participantes: ________ 

 

3. Equipamentos Solicitados 

☐ Televisor 

☐ Mesas 

☐ Cadeiras 

☐ Outros: ____________________________________________ 

 

4. Termo de Responsabilidade 

Eu, abaixo assinado(a), declaro que tomei conhecimento e aceito as condições 

estabelecidas no Regulamento de Utilização da Sala de Convívio para eventos de carácter 

familiar. 

Comprometo-me a: 

• Utilizar o espaço exclusivamente para o fim autorizado; 

• Cumprir os horários de utilização definidos; 

• Respeitar a lotação máxima autorizada; 

• Deixar as instalações limpas, organizadas e nas mesmas condições em que foram 

disponibilizadas; 
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• Zelar pela conservação das instalações, mobiliário e equipamentos utilizados; 

• Assumir a responsabilidade por quaisquer danos causados durante o período de 

utilização; 

• Assumir responsabilidade por quaisquer acidentes; 

Declaro ainda que assumo integral responsabilidade pela atividade realizada no espaço 

durante o período autorizado. 

Local e Data: _________________________________________ 

Assinatura da Pessoa Requerente: 

 

 

5. Para Preenchimento pela Casa do Pessoal da UPTomar 

N.º da Requisição:        / 

Data de Receção: ____ / ____ / ________ 

☐ Pedido Autorizado 

☐ Pedido Não Autorizado 

Valor a pagar: __________ € 

Observações: 

 

 

P/ Direção da Casa do Pessoal da UPTomar 

(Assinatura) 

 

PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS (RGPD) 

A Casa do Pessoal da UPTomar é responsável pelo tratamento dos dados pessoais recolhidos neste 

formulário, que serão utilizados exclusivamente para a análise, gestão e resposta ao pedido de 

serviço apresentado. 

Os dados serão conservados apenas pelo período necessário à finalidade do tratamento, 

respeitando os prazos legais aplicáveis. 

A Casa do Pessoal da UPTomar compromete-se igualmente a assegurar a proteção dos dados 

pessoais de menores que possam estar associados à atividade, nos termos da legislação aplicável. 

Para exercer os seus direitos em matéria de proteção de dados, poderá contactar a Associação 

através do endereço de correio eletrónico: casadopessoal@univpt.pt. 


