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Horas de trabalho

A Contacto
Unidade curricular Area Tipo “4) Créditos | Observagdes
cientifica
Total
T [TP|PL|TC]| S oT
(@) @ (€) ®)
Sociologia da Comunicagdo. . .......... C |2°semestre ... | 162 | 30 | 30 6
Ferramentas e Aplicagdes Multimédia. . . . I 2.°semestre ... | 162 | 30 30 6

(1) Denominagédo da unidade curricular; (2) sigla constante no quadro das areas cientificas; (3) organizagdo do ano curricular; (4) indicar para

cada atividade, o niimero de horas totais; (5) assinalar sempre que a UC for optativa.

2.°ano
QUADRON.°3
Horas de trabalho
. Contacto
Unidade curricular cieprﬁiegca Tipo ) Créditos | Observagdes
Total
T [T |PL|TC| S oT
O @ A3) 5)
Design Grafico. ..................... D |1°semestre ... | 162 | 30 30 6
Basesde Dados ..................... I 1.° semestre . . . 81 30 3
Sistemas de Informag@o............... I 1.°semestre ... | 162 | 30 30 6
Desenvolvimento de Aplicagdes Web 1 . . . I 1.°semestre ... | 162 | 30 30 6
Som, Imagem e Narrativa Audiovisual ...| C |[1.°semestre ... | 81 30 3
Produgdo Audiovisual IT .. ............ A |1°semestre ... | 162 | 30 30 6
WebDesign ..........cooiiiiia.. D |2°semestre ... | 162 | 30 30 6
Estética e Analise Audiovisual. ......... C |2.°semestre ... 81 30 3
Interagdo Pessoa Computador .. ........ I 2.° semestre . . . 81 30 30 3
Fotografiall........................ A [2C°semestre ... | 162 45 6
Desenvolvimento de Aplicagdes Web II . . . 1 2.°semestre ... | 162 | 30 30 6
Modelagdo e Animagdao 3D ............ 1 2.°semestre ... | 162 | 30 30 6

(1) Denominagédo da unidade curricular; (2) sigla constante no quadro das areas cientificas; (3) organizacdo do ano curricular; (4) indicar para

cada atividade, o nimero de horas totais; (5) assinalar sempre que a UC for optativa.

3.°ano
QUADRON.° 4
Horas de trabalho
. Contacto
Unidade curricular cicﬁlﬁ?gca Tipo 4) Créditos | Observagdes
Total
T [T |PL|TC| S oT
) ©) 3) (%)
Introdugdo ao Desenvolvimento de Jogos 1 1.°semestre ... | 162 | 30 30 6
Digitais.
Plataformas Sociais e Cooperativas. . . . . . I 1.°semestre ... | 162 | 30 30 6
Design Multimédia. . ................. D |l.°semestre ... | 162 | 30 30 6
Etica e Deontologia na Multimédia. . . . .. F 1.° semestre ... | 81 30 3
Empreendedorismo .................. G |1.°semestre ... | 81 30 3
Projeto Multimédia .................. A/l/D | 1.°semestre ... | 162 60 6
E-Marketing. . ...................... 1 2.°semestre ... | 162 | 30 30 6
Portfolio Pessoal .................... A/l/D [2.°semestre ... | 162 | 30 | 30 6
Estagio/Projeto. .. ......... ... ... A/l/D |2.° semestre ... | 486 30 18

(1) Denominagédo da unidade curricular; (2) sigla constante no quadro das areas cientificas; (3) organizagdo do ano curricular; (4) indicar para

cada atividade, o nimero de horas totais; (5) assinalar sempre que a UC for optativa.

INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR

Despacho n.° 9566/2017

Considerando que:

Existem atualmente trés Regulamentos Académicos em vigor no IPT,

um por cada Escola do IPT;

E a todos os titulos desejavel que exista um unico Regulamente
Académico aplicavel a todas as Escolas do IPT, em ordem a garantir a
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uniformidade de tratamento dos seus destinatarios, ainda que respeitando
algumas especificidades que possam ser proprias de cada Escola;

A existéncia de um Regulamento Académico ¢ indispensavel a um
regular e bom funcionamento das atividades de natureza académica
nas Escolas do IPT, enquanto instrumento simultaneamente orientador

totalmente discricionarios;

e regulador dessas atividades, ndo as deixando & mercé de critérios

E, por outro lado, necessario contemplar na regulacdo académica
algumas matérias expressamente previstas no Regime Juridico de
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Graus e Diplomas de Ensino Superior que ainda ndo estavam regula-
das internamente;

Nos termos do artigo 92.°,n.° 1, alinea 0) da Lein.® 62/2007, de 10 de
setembro, que estabelece o Regime Juridico das Institui¢des de Ensino
Superior (RJIES) e alinea ), do n.° 1, do artigo 43.°, dos Estatutos
do IPT, homologados pelo Despacho Normativo n.° 17/2009, de 30
de abril, ¢ da competéncia do Presidente do Instituto a aprovacdo dos
regulamentos previstos na lei;

Na fase de elaboragao do presente regulamento foram ouvidos os Con-
selhos Técnico-Cientificos das Escolas, bem como o Gabinete Juridico
do IPT e as Escolas do IPT, tendo sido devidamente ponderadas as
respetivas sugestoes,

Aprovo o Regulamento n.° 1/IPT/2017 — Regulamento Académico
das Escolas do Instituto Politécnico de Tomar, anexo ao presente des-
pacho.

07 de fevereiro de 2017. — O Presidente do IPT, Prof. Doutor Eugénio
Manuel Carvalho Pina de Almeida.

Regulamento Académico das Escolas
do Instituto Politécnico de Tomar

CAPITULO1
Disposicoes gerais

Artigo 1.°
Ambito de aplicaciio

O presente regulamento regula os atos académicos das Escolas do
Instituto Politécnico de Tomar (IPT), no ambito dos cursos conferentes
de grau e dos cursos conferentes de diploma de técnico superior profis-
sional nelas ministrados, que adiante se designardo apenas por cursos,
sem prejuizo da aplica¢@o da regulamentagdo especifica respeitante
aos cursos conferentes do grau de mestre e aos cursos conferentes de
diploma de técnico superior profissional, na parte em que se oponham
as normas do presente regulamento.

Artigo 2.°
Conceitos
Para efeitos do disposto no presente Regulamento, entende-se por:

a) “Unidade curricular”: a unidade de ensino com objetivos de for-
magao proprios que ¢é objeto de inscri¢do administrativa e de avaliagido
traduzida numa classificagdo final;

b) “Plano de estudos de um curso”: o conjunto organizado de unidades
curriculares que um estudante deve concluir com aproveitamento para a
obten¢do de um determinado grau académico, para a conclusdo de um
curso ndo conferente de grau ou ainda para a reunido de uma parte das
condi¢des para obtenc¢do de um determinado grau académico;

¢) “Ano curricular” e “semestre curricular”: as partes do plano de
estudos do curso que, de acordo com o respetivo instrumento legal de
aprovagao, devem ser realizadas pelo estudante no decurso de um ano
ou semestre letivo, respetivamente;

d) “Créditos”: o valor numérico segundo o ECTS (sistema europeu de
transferéncia e acumulacao de créditos) que expressa o trabalho que deve
ser efetuado por um estudante para realizar a parte do plano de estudos
a que respeita e a correspondente aquisicdo de competéncias;

e) “Precedéncias”: a existéncia de uma ou mais unidades curriculares
a que um estudante ¢ obrigado a obter aprovagdo antes de frequentar
uma determinada unidade curricular;

) “Prescri¢@o”: o facto extintivo por caducidade da matricula de um
estudante, resultante de 0 mesmo ter ultrapassado um niimero limite
de inscri¢des anuais, que o impede, temporariamente, de frequentar
qualquer curso do ensino superior;

g) “Diploma”: ¢ o instrumento de conferéncia de grau académico de
licenciado ou de mestre. E ainda conferido pela conclusdo dos seguintes
cursos ou partes de cursos ndo conferente de grau académico:

i) Cursos de especializacdo tecnologica;

i) Cursos de técnico superior profissional;

iii) Realizagdo de parte de um curso de licenciatura ndo inferior a
120 créditos;

iv) Conclusdo de um curso de mestrado ndo inferior a 60 créditos;

v) Realizag@o de outros cursos ndo conferentes de grau académico.

Os diplomas, quer conferentes de grau académico, quer os demais,
sdo objeto de registo lavrado e subscrito na Direg¢do dos Servigos Aca-
démicos e sdo titulados por certiddo desse registo, também designada
genericamente por diploma.
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h) “Carta de curso”: o documento emitido na forma legal ou regula-
mentarmente prevista, comprovativo da atribui¢do de um grau académico
de licenciado ou de mestre emitido pelo estabelecimento de ensino que
o confere, desde que requerido pelos estudantes interessados.

i) “Suplemento ao Diploma”: o documento complementar do diploma
que ¢ conferido no final de um programa de estudos e em que consta
a descrigdo do sistema de ensino superior portugués, caracterizando
o IPT, enquanto instituicdo que ministrou o ensino e que conferiu
o diploma, a formacdo realizada e o seu objetivo, providenciando,
igualmente, informacgdo detalhada sobre a formacio realizada e os
resultados obtidos.

7) “Mudanga de par instituigdo/curso”: o ato pelo qual um estudante
se matricula e ou inscreve em par instituicdo/curso diferente daquele(s)
em que, em anos letivos anteriores, realizou uma inscrigéo, tendo havido
ou nao interrupgao de matricula e inscrigdo num curso superior;

k) “Reingresso”: o ato pelo qual um estudante, apds uma interrupgao
de estudos num determinado curso e estabelecimento de ensino superior,
se matricula no mesmo estabelecimento e se inscreve no mesmo curso
ou em curso que lhe tenha sucedido;

[) “Unidade curricular isolada”: a unidade de ensino que ndo obriga
a frequéncia de um plano de estudos.

CAPITULO I

Organizacio e Funcionamento

Artigo 3.°
Calendario Escolar e Horarios

1 — O Calendario Escolar especifica os periodos de, inscri¢des,
matriculas, atividades letivas e respetivas interrupgdes, avaliagdes, ins-
crigdes em exames, inscri¢des para melhoria e os periodos de aplicagdo
dos questionarios do sistema de avaliagdo pedagogica dos docentes e
do funcionamento das unidades curriculares.

2 — O Calendario Escolar ¢ fixado até ao final de julho, para o ano
letivo seguinte, pelo Diretor de cada Escola, ouvido o respetivo Con-
selho Pedagogico.

3 — A duragdo do ano letivo varia entre 36 ¢ 40 semanas, incluindo
os periodos destinados a avaliagdo de conhecimentos, que se distribuem,
de igual modo, por dois semestres.

4 — A fixagdo do Calendario Escolar deve ter em conta uma desejavel
uniformizagdo da calendarizagdo de todas as Escolas do IPT de acordo
com orienta¢des a emanar pelo Presidente do IPT.

5 — Os horarios de cada curso, elaborados de acordo com o Regula-
mento dos Horarios, sdo tornados publicos até cinco dias uteis antes do
inicio de cada semestre letivo pelo Diretor da respetiva Escola, ouvido
o respetivo Conselho Pedagogico.

Artigo 4.°
Matriculas e Inscricoes

1 — No inicio do curso e primeiro ano de frequéncia do mesmo, os
estudantes devem efetuar a respetiva matricula e inscrigéo.

2 — Nos anos letivos seguintes, desde que ndo haja qualquer inter-
rupgdo, os estudantes terdio que fazer uma inscri¢do.

3 — Os estudantes que, apo6s a matricula e inscrigdo iniciais, nao
se inscrevam num dos anos letivos subsequentes, terdo a sua matri-
cula caducada, s6 podendo inscrever-se novamente no mesmo curso,
mediante nova matricula e inscri¢do, ao abrigo do regime legal de
reingresso.

4 — Pela inscrigdo num curso, em cada ano letivo, sdo devidas propi-
nas, nos termos e no valor fixados na lei e no Regulamento de Propinas
do IPT, bem como seguro escolar.

5 — A falta de pagamento das propinas tera por consequéncias as
previstas no Regulamento de Propinas do IPT.

6 — Os estudantes poderao, se o entenderem, inscrever-se em unida-
des do(s) ano(s) curricular(es) seguinte(s) ao ano que vao frequentar, sem
prejuizo das regras de precedéncias, desde que, cumulativamente:

a) Se tenham inscrito na totalidade das unidades curriculares do ano
que vao frequentar, bem como na totalidade das unidades curriculares
em atraso;

b) O numero total de créditos das unidades curriculares em que se
inscrevem nao seja superior a 85 créditos.

7 — Os estudantes s6 podem inscrever-se na unidade curricular de
Estagio desde que cumpram as regras especificas desta unidade curri-
cular e possam concluir o curso com a aprovagdo a todas as unidades
curriculares em que se inscrevem.
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8 — Os estudantes ndo poderdo frequentar ou efetuar qualquer prova
de avaliagdo de uma unidade curricular em que ndo se tenham inscrito.

9 — A inscri¢do numa especializag@o, ramo, perfil ou unidade curri-
cular optativa do curso pode ser alterada até dez dias tteis ap6s o inicio
das aulas. Excecionalmente podera fazer a alteracéo até 31 de outubro
mediante autoriza¢éo do Diretor da Escola, sem prejuizo da observancia
do niimero de vagas e dos requisitos exigidos para a especializagao,
ramo, perfil ou unidade curricular optativa.

10 — Até dez dias uteis apds o inicio das aulas do 2.° semestre, os
estudantes podem inscrever-se ou alterar as inscrigdes, efetuadas no
inicio do ano letivo, em unidades curriculares ndo obrigatdrias que irdo
funcionar no 2.° semestre, respeitando as regras estabelecidas no n.° 6
deste artigo e desde que a alteragdo consista na substituicdo de uma
unidade curricular por outra e nao na pura e simples anulagdo daquela
a que esta inscrito.

11 — As alteragdes previstas no niimero anterior, e respetivas con-
digdes, também se aplicam as unidades curriculares obrigatorias, se for
verificada uma das seguintes situagoes:

a) Pelas regras de precedéncias, uma unidade curricular ¢ precedida
por alguma unidade do semestre anterior a que o estudante se inscreveu
mas nio obteve aproveitamento;

b) O Diretor de Curso emitiu parecer favoravel as alteragdes que o
estudante interessado, por escrito, lhe solicitou e fundamentou devi-
damente.

12 — Nos atos de inscri¢do ¢ especial obrigacdo dos estudantes,
assegurarem-se de que se inscrevem em todas as unidades curriculares
em que se pretendem inscrever e que retinem as condigdes necessarias
para essa inscri¢do.

13 — O direito a matricula e inscri¢do esta sujeito ao regime de
prescrigoes estabelecido em regulamento especifico do IPT.

14 — As matriculas e inscrigdes sdo realizadas nos prazos para o efeito
definidos no calendario escolar aprovado nos termos do artigo 3.°

15 — Independentemente dos prazos fixados para as inscri¢des, os
estudantes t€m o direito de apenas se inscreverem no ano letivo seguinte
aquele em que estejam inscritos, até¢ 10 dias Uteis apos conhecerem o
resultado da tltima avaliagdo nas unidades curriculares a que esteja
inscrito, tendo, porém, como data limite o dia 30 de novembro.

16 — Quando um estudante, por motivo que nao lhe seja imputavel,
ndo conhega, até ao dia 30 de novembro referido no numero anterior,
o resultado de uma ou mais avaliagdes de unidades curriculares a que
esteja inscrito, inscrever-se-a, ainda assim, no novo ano letivo até aquela
data, incluindo na inscri¢éo a unidade curricular ou unidades curriculares
cuja avaliagdo ainda desconhega.

17 — Na situagdo referida no nimero anterior, caso o estudante, na
sequéncia da avaliagdo ou avaliagdes cuja falta se verificava a data de
30 de novembro, venha a obter aproveitamento nas unidades curriculares
em causa, a inscri¢do nas mesmas, no novo ano letivo, dar-se-2o como
automaticamente anuladas e o aproveitamento verificado reportar-se-a,
sempre e para todos os efeitos, ao letivo anterior.

Artigo 5.°
Unidades curriculares isoladas

1 — Qualquer unidade curricular ministrada no IPT pode ser frequen-
tada como unidade curricular isolada.

2 — A inscrigdo numa unidade curricular isolada pode ser feita por
qualquer interessado com mais de 17 anos de idade, exceto por um estu-
dante que frequente o curso cujo plano de estudos integra essa unidade
como obrigatoria ou opcional, na medida do estritamente necessario
para ele completar o curso.

3 — Alinscri¢do em unidades curriculares isoladas deve ser feita nos
Servigos Académicos, até quinze dias tuteis apos o inicio das respetivas
aulas.

4 — Caso uma unidade curricular tenha requisitos de admissao,
nomeadamente limite maximo de estudantes, a inscrigdo nessa unidade
¢ precedida de uma candidatura acompanhada de curriculum vitae, a
entregar nos Servigos Académicos até dez dias uteis apds o inicio das
respetivas aulas.

5 — A inscrigdo numa unidade curricular isolada s6 ¢ valida para o
semestre ou ano letivo em curso.

6 — A inscri¢do numa unidade curricular isolada pode ser feita em
regime de avaliagdo ou ndo.

7 — As unidades curriculares isoladas nas quais um estudante se
inscreveu em regime de avaliagdo e obteve aprovagéo:

a) Sao objeto de certificacdo;
b) Sdo obrigatoriamente creditadas, com os limites fixados na lei e no
Regulamento de Creditagdo de Formagéo e Experiéncia Profissional do
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IPT, caso o seu titular tenha ou venha a adquirir o estatuto de estudante
de um ciclo de estudos de uma das Escolas do IPT;
¢) Sdo incluidas em suplemento ao diploma que venha a ser emitido.

8 — Os estudantes que frequentem unidades curriculares isoladas mas
ndo estejam inscritos em qualquer curso das Escolas do IPT, ndo gozam
dos apoios sociais previstos para os restantes estudantes, podendo, no
entanto, ter acesso a biblioteca, laboratorios, cantinas e instalagdes de
um modo geral.

9 — A frequéncia, com aproveitamento, de unidades curriculares
isoladas, ndo confere qualquer reconhecimento da titularidade de parte
ou de todo o curso em que elas se integram, nem constitui habilitagdo
de acesso ao ensino superior ou a qualquer dos seus graus.

Artigo 6.°
Ficha da Unidade Curricular

1 — Em cada ano letivo de funcionamento de uma unidade curricular,
o seu docente responsavel deve elaborar a respetiva Ficha da unidade
curricular, de acordo com o formato estabelecido pelo Centro de Avalia-
¢do e Qualidade do IPT, assim como envia-la ao Diretor de Curso antes
do inicio do periodo letivo de funcionamento da unidade.

2 — Da Ficha da Unidade Curricular devera constar, sendo caso disso
as regras de precedéncias que lhes sejam aplicaveis.

3 — As Fichas das unidades curriculares serdo enviadas pelo Diretor
de Curso, acompanhadas do seu parecer, ao Conselho Técnico-Cientifico
da Escola para serem apreciadas e, eventualmente, validadas.

4 — Apos validagao da Ficha de uma unidade curricular, os Servigos
Académicos devem tornar publica uma sintese da mesma.

5 — As alteragdes a Ficha de uma unidade curricular validada s6
poderdo ser efetuadas apos solicitadas pelo Diretor do respetivo curso
ao Conselho Técnico-Cientifico da Escola e validadas por este.

Artigo 7.°
Sumario e Horario de Atendimento

1 — Sem prejuizo da sua prévia divulgagdo aos estudantes, os docen-
tes devem entregar o sumario de cada aula que lecionam no Secretariado
do curso, até ao dia util seguinte.

2 — No inicio de cada semestre letivo, os docentes devem afixar o
horario de atendimento aos estudantes na porta do seu gabinete, assim
como entrega-lo no Secretariado dos respetivos cursos.

3 — As informagdes referidas nos niimeros anteriores serao disponi-
bilizadas na pagina eletronica do IPT.

Artigo 8.°
Frequéncia

1 — De acordo com a natureza das unidades curriculares, as sessdes
de ensino sdo ministradas sob a forma de sessoes teodricas (T), tedrico-
-praticas (TP), pratico — laboratoriais (PL), trabalho de campo (TC),
seminario (S), estagio (E), orientacdo tutorial (OT) e outras (O).

2 — As unidades curriculares de Dissertagao, Projeto, Estagio e
Seminario dos cursos superiores conferentes de grau académico e
de diploma de técnico superior profissional sdo objeto de regula-
mento especifico, proposto pelo Diretor do respetivo curso e aprovado
pelo Conselho Pedagdgico apos apreciacdo pelo Conselho Técnico-
-Cientifico.

3 — A frequéncia das sessdes de ensino tedrico (T), orientagao tutorial
(OT) e outras (O) ¢ facultativa.

4 — A frequéncia das sessdes de ensino tedrico-pratica (TP)
podera ser obrigatéria ou facultativa, consoante os critérios de
avaliagdo definidos na Ficha da respetiva unidade curricular ndo
podendo, porém, o estudante ser reprovado por faltas até limite
maximo de um tergo das horas de sessdes de ensino previstas no
calendario letivo.

5 — A frequéncia das sessdes de ensino pratico-laboratorial (PL) e
das de trabalho de campo (TC) ¢é obrigatdria, embora o estudante ndo
possa ser reprovado por faltas até ao limite maximo de um tergo das
horas de sessoes de ensino previstas no calendario letivo.

6 — A contagem do numero de horas referidas nos n.*4 e 5 do
presente artigo inicia-se a partir da data de inscrigdo numa unidade
curricular.

7 — Independentemente das consequéncias decorrentes das faltas as
sessoes de ensino, ¢ obrigatdrio o registo de presengas dos estudantes
em todas as sessdes.
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CAPITULO III
Avaliacio

Artigo 9.°
Generalidades

1 — A avaliagdo visa apurar os conhecimentos adquiridos pelos estu-
dantes em cada unidade curricular, nas diversas componentes do ensino
ministrado, tendo em conta os respetivos objetivos.

2 — O calendario das avaliagdes dos estudantes, de cada Escola, é
aprovado pelo Conselho Pedagogico e deve ser tornado publico até um
més apos o inicio de cada periodo letivo.

3 — Qualquer estudante tem direito a obter comprovativo da sua
presencga ou participagdo em qualquer ato ou componente de avaliagdo
a que se sujeite, desde que o solicite ao docente, no momento dessa
presenga ou participagao.

Artigo 10.°
Método de Avaliacao

1 — O método de avaliagéio de conhecimentos a aplicar numa unidade
curricular, com as formas, componentes e critérios a utilizar bem defi-
nidos, encontra-se na respetiva Ficha e, no inicio do funcionamento da
unidade curricular, os seus docentes devem divulga-lo aos estudantes.

2 — Qualquer alteragdo ao método de avaliacdo de uma unidade
curricular carece do acordo de um minimo de dois terg¢os dos estudantes
presentes na reuniao convocada para o efeito e com indicag@o expressa
do assunto a tratar, com uma antecedéncia minima de cinco dias uteis,
ou em casos excecionais com autorizagdo do Diretor da Escola.

Artigo 11.°
Formas de Avaliacio e Aproveitamento

1 — Numa unidade curricular, a avaliagdo de conhecimentos dos
estudantes pode revestir as formas de avaliagdo por frequéncia e ava-
liagdo por exame.

2 — A avaliacdo por frequéncia pode ser continua ou periddica e
incidir sobre diversas componentes, como o numero de presengas e
participag@o nas sessoes de ensino, apresentagdo de trabalhos, realiza-
¢do de testes ou outras formas de avaliagdo adequadas a natureza da
unidade curricular, dela podendo resultar ou a dispensa ou a admissao
na avaliagdo por exame.

3 — Por expressa deliberagdo nesse sentido por parte do Conselho
Técnico-Cientifico competente e no caso de unidades curriculares em que
os estudantes sejam essencialmente avaliados com base no seu desempe-
nho em trabalhos de natureza pratica durante as sessdes de ensino, pode
ser admitida a possibilidade de resultar, também, da avaliagao referida
no niimero anterior, a exclusao da avaliagdo por exame.

4 — A avaliagdo por exame ¢ obrigatdria, sem prejuizo do disposto
no nimero anterior.

5 — A avaliagdo por exame incide sobre a realizagdo de uma prova
escrita, da apresentagdo de trabalhos ou outras formas de avaliagao
adequadas a natureza da unidade curricular e realiza-se no final do
semestre ou do ano letivo em que ela for ministrada.

6 — Para a avaliacdo por exame também poderdo ser consideradas
classificagdes obtidas em componentes da avaliagdo por frequéncia se
tal for inicialmente previsto na Ficha da unidade curricular.

7 — Para a avaliag@o por exame o docente pode exigir a entrega,
até a data do exame, de qualquer componente obrigatoria de avaliacdo
por frequéncia na qual o estudante ndo tenha obtido a classificagdo
minima exigida.

8 — A defesa de um trabalho ou qualquer outra prova oral, quando
requerida nalguma das formas de avaliagao, ¢ considerado um ato publico.

9 — A avaliag@o das unidades curriculares de Dissertagdo, Projeto,
Estagio e Seminario dos cursos conferentes de grau académico e de
diploma de técnico superior profissional ¢ definida nos respetivos
regulamentos.

10 — Os estudantes que se inscreverem numa unidade curricular ap6s
o inicio do seu funcionamento néo ficam dispensados da realizagdo das
diversas componentes de avaliagdo previstas.

11 — Em cada unidade curricular, a classificagdo final de um estu-
dante, obtida por frequéncia ou por exame, € expressa por um numero
inteiro na escala de 0 a 20 valores.

12 — Quando a classificagdo final de um estudante, numa unidade
curricular, ¢ igual ou superior a 10 valores, considera-se que o estu-
dante obteve aproveitamento ou que ficou aprovado nessa unidade
curricular.
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Artigo 12.°
Pautas de avaliacido

1 — Para cada forma de avaliagdo aplicada numa unidade cur-
ricular existe uma pauta de avaliagdo com a classificag@o final dos
estudantes, que deve ser preenchida e entregue pelos docentes nos
servigos académicos ou nos respetivos secretariados dos cursos, que
a disponibilizara em local apropriado para o efeito, respeitando os
seguintes prazos:

a) No caso de pauta de avaliacdo por frequéncia, mesmo que nao tenha
sido aplicada esta forma de avaliag@o, pelo menos 4 dias Uteis antes da
realizagdio da avaliagdo por exame;

b) No caso de pauta de avaliagdo por exame, até¢ 10 dias uteis apds
a realizacdo do respetivo exame, desde que seja entregue, pelo menos,
4 dias uteis antes do exame seguinte;

¢) No caso de pauta de avaliagdo de exame previsto no artigo 38.°
até 30 dias de calendario apods a data da entrada do pedido do exame
nos servicos académicos.

2 — Os docentes devem divulgar as classificacdes obtidas pelos
estudantes em cada componente de avaliagdo a ponderar na classifi-
cacao final.

3 — As classificagdes finais de Dissertagdes, Projetos e Relatorios de
Estagios podem ser expressas individualmente, em forma de ata, onde
consta o valor ponderado de cada componente avaliada.

4 — Na pauta de avaliagdo por exame, a aprovagao de um estudante
exprime-se por “Aprovado” e a ndo aprovagio por “Reprovado”.

5 — Na pauta de avaliagdo por frequéncia utilizam-se os termos “Dis-
pensado de Exame”, “Admitido a Exame” e “Excluido de Exame”, este
ultimo quando tiver sido admitido nos termos do n.° 3, do artigo 11.°,
para expressar as situagdes de, respetivamente, estudante aprovado,
estudante ndo aprovado mas com possibilidade de obter aprovagao na
avaliagdio por exame e de estudante ndo aprovado sem condigdes para
obter aprovagdo por exame.

Artigo 13.°
Admissiao a Exame

1 — Sédo admitidos a exame todos os estudantes que se encontrem
inscritos na unidade curricular, exceto os que se encontrem nas seguintes
situagdes:

a) Tenham sido dispensados de exame;
b) Tenham sido excluidos de exame, quando admissivel nos termos
do n.° 3, do artigo 11.°

2 — A exclusdo de exame apenas pode ocorrer por:

a) Excesso de horas em falta nas sessdes de ensino pratico-laboratorial
(PL), trabalho de campo (TC) e tedrico-praticas (TP), definidas nos
n.”4 e 5 do artigo 8.%;

b) Nao realizagao de trabalhos de carater técnico ou laboratorial con-
siderados indispensaveis pelo docente, e expressamente mencionados
na Ficha da respetiva unidade curricular, ou que, quando realizados, ndo
forem suficientes para a obtenc@o da classificagdo minima fixada, que
nunca podera ser superior a 10 valores.

3 — Aos estudantes que beneficiem de estatutos legais que afastem
em relagdo a eles a aplicagdo de normas que fagam depender o apro-
veitamento escolar da frequéncia de um numero minimo de horas em
sessdes de ensino por unidade curricular, ndo se aplica a alinea a) do
n.° 2 deste artigo.

Artigo 14.°
Epocas de Exame

Para as unidades curriculares sujeitas a avaliagdo por exame, ha uma
época normal, uma época de recurso e uma época especial a realizar nos
periodos indicados no calendario escolar.

Artigo 15.°
Epoca Normal de Exames

1 — A época normal de exames realiza-se no termo do semestre ou
ano letivo, consoante se trate de unidades curriculares semestrais ou
anuais, respetivamente.

2 — Qualquer estudante que tenha sido admitido a exame de uma
unidade curricular pode realizar a prova da época normal desse ano
letivo.
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Artigo 16.°
Epoca de exames de recurso

1 — Apos a realizacdo dos exames da época normal, decorre uma
época de exames de recurso para as mesmas unidades curriculares.

2 — Os estudantes podem fazer exame na época de recurso a uma
unidade curricular desde que, cumulativamente:

a) Tenham sido admitidos a exame nesse ano letivo;

b) Nao tenham sido aprovados no exame da época normal,;

¢) Se tenham inscrito no exame da época de recurso no prazo fixado
e efetuado o pagamento da respetiva taxa, no valor fixado na tabela de
emolumentos do IPT.

Artigo 17.°
Epoca Especial de Exames

1 — Em cada ano letivo ha uma época especial de exames, que nao
podera ter lugar apds o dia 30 de novembro subsequente ao final do
2.° semestre.

2 — A ¢época especial de exames pode ser subdividida em duas, desde
que seja previsto no calendario escolar, sendo a primeira e a segunda,
respetivamente, para os estudantes nas condi¢des previstas nos n.”3
e 4 do presente artigo.

3 — Podem fazer exames na época especial os estudantes que
beneficiem do estatuto de trabalhador-estudante, do estatuto de diri-
gente associativo jovem, bem como os abrangidos por outros estatutos
legais, que prevejam que beneficiem de uma época especial de exames,
e ainda os estudantes que, integrados em programas de intercambio ou
de mobilidade, ndo possam beneficiar da época normal ou de recurso,
e para tal sejam propostos, fundamentadamente, pelo Diretor de Curso
ao Diretor da Escola.

4 — Os estudantes podem, ainda, fazer exames na época especial
a unidades curriculares que correspondam, no maximo, a 25 créditos,
ndo se considerando para o seu computo os créditos correspondentes a
unidades curriculares de Dissertagao, Projeto final de curso e Estagio,
desde que, com a aprovagdo nas mesmas, possam concluir o curso
nesse ano.

5 — Em situagdes de carater excecional e mediante requerimento
fundamentado do estudante interessado e despacho favoravel do Diretor
da respetiva Escola, pode ainda ser autorizada a inscrig@o, no periodo da
época especial referida no nimero anterior, a estudantes que pretendam
inscrever-se, no maximo, a uma unidade curricular ou a 6 créditos e que
carecam da obtencdo de aproveitamento naquela unidade curricular ou
créditos para evitar que fique inviabilizada, economicamente, a conti-
nuagdo dos seus estudos.

6 — Para além dos requisitos especificos referidos nos numeros ante-
riores, s0 podem ser admitidos a fazer exame de uma unidade curricular
na época especial os estudantes que, cumulativamente, preencham tam-
bém os seguintes requisitos gerais:

a) Tenham sido admitidos a exame nesse ano letivo;

b) Niao tenham sido aprovados nos exames da época normal ou de
recurso;

¢) Se tenham inscrito no exame da época especial no prazo fixado e
efetuado o pagamento da respetiva taxa, no valor fixado na tabela de
emolumentos do IPT.

Artigo 18.°
Melhoria de classificagao

1 — Os estudantes aprovados a uma unidade curricular podem rea-
lizar, uma tnica vez, melhoria de classificagdo final.

2 — A melhoria de classificagdo final s6 pode ser feita por exame, de
qualquer época, do ano letivo em que o estudante obteve a aprovagado a
unidade curricular ou do ano letivo imediatamente seguinte.

3 — Nos casos em que € pretendida a melhoria da classificacao final
de uma unidade curricular obtida por creditagdo, no ambito do artigo 20.°,
ela devera ser requerida no ano letivo em que foi concedida a creditacdo
ou no ano letivo imediatamente seguinte.

Artigo 19.°
Inscricdes em exames

1 — A inscricdo em exames de recurso, de época especial ou de
melhoria de nota tera de ser feita até ao final do 2.° dia util imediatamente
anterior ao da data da realizagdo do exame.

2 — A inscrigdo nos exames referidos no nimero anterior, fora do
prazo ali estabelecido so6 sera possivel mediante o pagamento de multa,
no valor fixado na tabela de emolumentos do IPT, exceto se 0 ndo cum-
primento do prazo ocorrer por motivo atendivel e, comprovadamente,
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nao imputavel ao estudante, reconhecido por despacho do Diretor da
respetiva Escola.

3 — Arealizagdo de exames com preteri¢do das regras estabelecidas
no niimero anterior torna nulos os efeitos da sua realiza¢do e eventual
avaliag@o.

Artigo 20.°
Creditacio

A formacao creditavel dos estudantes que se matriculem e inscrevam
num curso de uma Escola do IPT, sera creditada nos termos previsto
na legislagdo em vigor e no Regulamento de Creditagdo de Formagdo
¢ Experiéncia Profissional do IPT.

Artigo 21.°
Copias e Plagios

1 — Situagdes de copia ou plagio nas provas de avaliagao implicam
a anulagdo da prova de avaliagdo do(s) estudante(s) em causa, relativa-
mente a qual se verifique.

2 — Considera-se que ocorre situagdo de plagio quando um estudante
apresente parte ou a totalidade de um trabalho que néo ¢ da sua autoria,
mas ¢ apresentada como tal.

3 — Considera-se que ocorre em situagdo de copia, o estudante que,
no momento da realizac@o da prova, recorre a materiais nao autorizados,
a informagdes disponibilizadas por terceiros e ainda quando disponibilize
informagdes a terceiros.

4 — Se uma situagéo de copia for detetada em flagrante por um
docente, este devera anular imediatamente a prova de avaliagdo do
infrator ou infratores.

5 — Sempre que um docente suspeite de plagio ou copia devera con-
frontar o(s) estudante(s) em causa, ficando a classificacdo retida até ao
pleno esclarecimento da situagdo, competindo ao docente a comunicagdo
da situagdo ao Diretor de Curso.

6 — As sangdes previstas nos nimeros anteriores ndo prejudicam
a aplicacdo de eventuais sangdes penais ou disciplinares que ao caso
possa caber.

CAPITULO IV
Consulta de provas, reclamacdes e recursos

Artigo 22.°
Consulta de provas e esclarecimentos

1 — Apos a divulgagio das classificagcdes das provas intercalares
de avaliagdo e exames escritos ou que tenham um suporte documental,
sera facultado ao estudante o direito de aceder a prova realizada, dentro
dos trés dias uteis subsequentes, em data, hora e local a indicar pelo
docente.

2 — Os docentes deverao prestar, aos estudantes que o solicitem, os
esclarecimentos necessarios sobre a avaliagdo da prova.

Artigo 23.°

Reclamacgées

1 — Os estudantes podem apresentar reclamagdo da classificagdo
atribuida nas provas intercalares escritas ou que tenham suporte docu-
mental de avaliacdo e no exame da unidade curricular.

2 — As reclamagdes devem ser apresentadas no prazo de cinco dias
uteis contados da data da divulgag@o das classificagdes e devem ser
devidamente fundamentadas.

3 — As reclamagdes das classificagdes atribuidas sao dirigidas, por
escrito, ao Diretor do Curso, que as remetera ao docente responsavel
pela unidade curricular, para que este se pronuncie, no prazo de quatro
dias uteis contados da data de rece¢do do pedido, sobre a reclamagdo
apresentada.

4 — O prazo para decidir das reclamagdes ¢ de cinco dias uteis,
devendo o Diretor de Curso comunicar o resultado ao estudante, por
escrito.

5 — O original da reclamagio, a decisdo que sobre ela haja recaido
e 0 comprovativo de que a mesma foi notificada ao estudante, devem
ficar arquivados no seu processo individual.

6 — Sao liminarmente indeferidas as reclamagdes ndo fundamenta-
das, e que forem apresentadas fora de prazo, exceto, neste lltimo caso,
quando o atraso ndo possa ser imputado ao estudante.

7 — Nao ha lugar a reclamagdo da classificagdo de provas orais,
podendo dela haver recurso, se tiver havido preteri¢ao de formalidades
legais.
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Artigo 24.°
Recurso

1 — Da decisdo que haja recaido sobre as reclamagdes cabe recurso,
que deve ser interposto no prazo maximo de trés dias uteis, contados da
data da notificagdo da referida decisdo, devidamente fundamentado.

2 — O recurso ¢ dirigido, por escrito, ao Diretor da Escola que,
num prazo maximo de dez dias uteis, o submetera, acompanhado da
reclamagdo que o antecedeu e da respetiva decisdo, a apreciagdo de um
Juri, designado pelo Conselho Técnico-Cientifico, constituido por trés
docentes, em que pelo menos dois deles sdo do dominio de conhecimento
da Unidade Curricular.

3 — Serdo liminarmente indeferidos os recursos ndo fundamentados
ou apresentados fora de prazo.

4 — O Juri referido no n.° 2 do presente artigo devera proferir decisdo
fundamentada no prazo maximo de cinco dias uteis, a contar da data
em que foi designado.

5 — O original da petigdo de recurso, a decisdo que sobre ela haja
recaido e o comprovativo de que a mesma foi notificada ao estudante,
devem ficar arquivados no seu processo individual.

Artigo 25.°
Pendéncia de Reclamagio ou Recurso

1 — A pendéncia de reclamacéo ou recurso da classificacdo de uma
prova ndo prejudica a realizagdo das provas subsequentes a realizada
e que dependam do resultado daquela, as quais serdo feitas de modo
condicional, até ao conhecimento da decisdo final.

2 — Caso a reclamag@o ou recurso seja favoravel ao estudante e ele
tenha realizado provas subsequentes, contara o resultado que lhe for
mais favoravel.

Artigo 26.°
Taxas

1 — A apresentagdo de reclamagdes e de recursos, nos termos do
presente regulamento, implica o pagamento, por parte dos estudantes
reclamantes ou recorrentes, de uma taxa, no valor fixado na Tabela de
Emolumentos do Instituto Politécnico de Tomar.

2 —F obrigatoria a apresentagio do comprovativo do pagamento
da taxa de reclamagdo e de recurso, no ato de entrega das respetivas
petigdes.

3 — Serdo reembolsadas as taxas pagas nas reclamagdes e nos recursos
que obtenham provimento, desde que solicitadas no prazo de 30 dias.

Artigo 27.°
Isencio de taxas

O Presidente do IPT, pode isentar, no todo ou em parte, o reclamante
ou recorrente do pagamento das taxas devidas pela reclamagdo ou re-
curso, tendo em conta a situagdo economica do estudante, documen-
talmente comprovada, e desde que este o haja requerido na reclamagéo
ou na peticdo do recurso.

CAPITULO V

Transicao de Ano, Conclusao do Curso
e Classificacao Final

Artigo 28.°
Transicio de ano

1 — Transitam de ano curricular num curso os estudantes que ndo
tenham mais que 25 créditos em falta respeitantes a unidades curriculares
do ano do plano de estudos em que estiveram inscritos e de unidades
curriculares de anos do plano de estudos anteriores aquele.

2 — O momento em que se aferem as condi¢des para transitar de ano
¢ o da inscri¢do num novo ano letivo, ndo podendo operar a transi¢do de
ano no decorrer de um ano letivo, exceto nos seguintes casos:

a) Os estudantes membros de 6rgdos de gestdo do IPT ou das suas
Escolas e os que beneficiem do estatuto de dirigente associativo jovem
que realizem exames além dos das épocas regulares, podem transitar de
ano curricular até 31 de dezembro do ano letivo em curso;

b) Os estudantes que tenham requerido e obtido creditagdo em uni-
dades curriculares do curso que frequentam, podem transitar de ano
curricular até 31 de dezembro do ano letivo em curso.
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Artigo 29.°
Conclusio do Curso

1 — Concluem o curso os estudantes que obtenham aproveitamento
escolar a totalidade dos créditos necessarios previstos no respetivo Plano
de Estudos vigente no ano letivo da verificagdo da conclusio.

2 — A conclusao do curso s6 se pode ter por verificada se a obtengao
de aproveitamento prevista no niimero anterior ocorrer até ao ultimo
dia util do més de Dezembro do ano em que termina o ano letivo de
referéncia, sem prejuizo de, excecionalmente, o poder ser em momento
posterior, quando a impossibilidade dessa da verificagao até aquela data
se dever, exclusivamente, a motivo imputavel ao IPT.

Artigo 30.°
Classificacio Final no Curso

A classificaco final de um estudante no curso que concluiu ¢ cal-
culada de acordo com a formula seguinte, arredondada a unidade mais
proxima:

CF =CUcl Ectsl + CUc2 Ects2 + ... + CUcn Ectsn
Total Ects

Em que:

CF = Classificagdo Final

CUcl Ectsl + CUc2 Ects2 + ... + CUcn Ectsn = Somatorio dos
valores resultantes da multiplicagdo da classificagdo de cada uma das
unidades curriculares (CUc) relevantes para o calculo da média, pelo
valor de Ects que lhe corresponde no plano de estudos;

Total Ects = somatdrio dos Ects de todas as unidades curriculares
relevantes para o calculo da média.

Artigo 31.°
Procedimentos

Compete a Diregdo dos Servigos Académicos do IPT proceder as
operagdes de verificagdo de transi¢do de ano, de conclusdo de curso
e de apuramento da classificagdo, de acordo com os artigos que ante-
cedem.

Artigo 32.°
Diplomas e cartas de curso

1 — Pela conclusdo de um curso de, licenciatura ou de mestrado,
os estudantes t€m direito a um diploma que certifica a conferéncia do
correspondente grau académico.

2 — Querendo-o, os estudantes referidos no nimero anterior podem,
também, requerer a emissdo de uma carta de curso.

3 — Podem ainda ser emitidos diplomas pela realizagdo de parte de
um curso de licenciatura ou de parte de um curso de mestrado em que
tenha sido obtido aproveitamento a um minimo, respetivamente, de
120 créditos e 60 créditos.

4 — A conclusao de cursos de especializagdo tecnologica e de cursos
de técnico superior profissional é, igualmente, objeto de emissdo de
diploma que certifica a sua conclusio.

5 — Compete a Direc¢do dos Servigos Académicos do IPT proceder
a emissdo dos diplomas e cartas de curso, os quais devem seu emitidos,
respetivamente, nos prazos de 15 dias e 120 dias.

6 — Os modelos e elementos que devem constar nos diplomas e cartas
de cursos serdo aprovados por despacho do Presidente do IPT.

7 — Juntamente com a emissao de um diploma ¢ sempre, também,
emitido o correspondente suplemento ao diploma, nos termos e de
acordo com o definido em Portaria dos membros do Governo que tutela
0 ensino superior.

8 — A emissdo dos diplomas e cartas de cursos carecem de ser
expressamente requeridos pelos estudantes interessados e estdo sujei-
tos ao pagamento das taxas fixadas na Tabela de Emolumentos do IPT
a pagar no momento da sua requisigao.

CAPITULO VI
Estatuto de trabalhador-estudante

Artigo 33.°
Ambito
1 — As regalias previstas na Lei, respeitantes a inscrigdes, regimes

de frequéncia e exames, destinam-se a salvaguardar as circunstancias
em que o estudante trabalhador-estudante, pela sua condigdo, se vé
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impossibilitado de cumprir as condigdes aplicaveis ao estudante or-
dinario.

2 — Salvaguardados esses condicionalismos, a coordenacéo do seu
trabalho deve ser idéntica as dos restantes estudantes e as provas efetu-
adas devem satisfazer os requisitos pedagogicos exigidos.

Artigo 34.°
Conceito de trabalhador-estudante

1 — Tém direito ao reconhecimento do estatuto de trabalhador-
-estudante os estudantes que se encontrem nas seguintes situagoes:

a) Prestem trabalho por conta de outrem, independentemente do tipo
de vinculo contratual, ao servigo de uma entidade publica ou privada;

b) Prestem trabalho por conta propria;

¢) Frequentem cursos de formagao profissional com duragdo minima
de seis meses;

d) Frequentem programas de ocupag@o temporaria de jovens, com
duragdo minima de seis meses.

2 — Se, apds se encontrar nas situagdes previstas nas alineas @) e
b) do numero anterior, o estudante ficar desempregado, terd também
direito ao reconhecimento do estatuto de trabalhador estudante, desde
que a situac@o de desemprego seja involuntaria e o estudante se encontre
inscrito no Centro de Emprego.

3 — Consideram-se equivalente a situagao referida na alinea a), do
n.° 1, as situagdes de Contratos de Emprego Inser¢do promovidos pelo
Instituto do Emprego e Formagdo Profissional, ou outros de idéntica
natureza.

Artigo 35.°

Condicdes para o reconhecimento do estatuto
de trabalhador-estudante

1 — O reconhecimento do estatuto de trabalhador-estudante depende
da apresentac@o de requerimento em impresso proprio a fornecer pelos
Servigos Académicos do IPT.

2 — O requerimento previsto no niamero anterior deve ser entregue
no ato da inscri¢do ou matricula ou até ao termo do prazo previsto para
a mesma, se o preenchimento dos pressupostos do n.° 1, do artigo 33.°,
for anterior, em mais de 30 dias, ao termo daquele prazo.

3 — Nas demais situagdes, o requerimento previsto no n.° 1 devera
ser entregue no prazo de 30 dias apds o preenchimento de qualquer dos
pressupostos do n.° 1 do artigo 34.° com a particularidade, porém, de
o requerente do estatuto de trabalhador estudante s6 poder beneficiar
dele relativamente as unidades curriculares que esteja a frequentar no
momento da sua apresentacdo, e ndo relativamente aquelas a que ja
tenha sido avaliado.

4 — O requerimento previsto nos nimeros anteriores deve, obriga-
toriamente, ser instruido com os seguintes documentos:

a) Nas situagdes previstas na alinea @), do n.° 1, do artigo 34.°:

i) Declarag@o da entidade empregadora, onde constem o nome do
estudante, tipo de vinculo contratual e data de inicio da relagdo de
trabalho, ou copia do contrato de trabalho, onde constem os mesmos
elementos, desde que assinado pela entidade empregadora;

i) Fotocdpia do tultimo recibo de remuneragdes.

b) Nas situagdes previstas na alinea b), do n.° 1, do artigo 34.°:

i) Copia da declaracdo de inicio de atividade;
if) Copia da ultima declaragao de I.R.S.

¢) Na situagao prevista na alinea ¢), don.° 1, do artigo 34.°, declaragdo
da entidade formadora, onde conste o nome do estudante, tipo de curso
de formagao, data de inicio da formagao profissional e tempo de duragéo
do curso, ou copia do contrato de formagdo, onde constem os mesmos
elementos, desde que assinado pela entidade formadora.

d) Na situagdo prevista na alinea d), do n.° 1, do artigo 34.°, decla-
racdo da entidade responsavel pelo programa de ocupagdo temporaria
de jovens, onde conste o nome do estudante, tipo de programa de
ocupacao, data de inicio da frequéncia do programa de ocupagdo e
tempo de duragdo da mesma, ou contrato de ocupagdo temporaria,
onde constem os mesmos elementos, desde que assinado pela entidade
responsavel.

e) Na situag@o prevista no n.° 3, do artigo 34.°, declaragdo de enti-
dade responsavel pela gestdo contrato em causa, onde conste o nome
do estudante, tipo de contrato, data de inicio do contrato e tempo de
duragdo da mesma, ou copia do contrato de Emprego Inser¢ao, onde
constem os mesmos elementos, desde que assinado pelas entidades
responsaveis;
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5 — O reconhecimento do estatuto de trabalhador-estudante ¢ valido
apenas para o ano letivo em curso, devendo, os estudantes que o pre-
tendam manter, renovar no inicio de cada ano letivo, os procedimentos
previstos nos numeros anteriores.

6 — As situagdes de desemprego involuntario, subsequente a verifica-
¢ao dos pressupostos previstos nas alineas a) e b), don.° 1, do artigo 34.°,
devem ser demonstradas através de documento que comprove a cessagao
involuntaria da relagdo de trabalho, nomeadamente, carta de resciséo da
entidade empregadora, ou declaragdo do Centro de Emprego comprova-
tiva da inscri¢do como desempregado, complementada por declaragido
da Seguranga Social comprovativa do requerimento de subsidio de
desemprego, ou de que se encontra a recebé-lo, a entregar juntamente
com o impresso previsto nos n.” 1 a 3 do presente artigo.

7 — Em qualquer caso, a Escola podera, sempre que o entender
conveniente, exigir aos estudantes a apresentac@o de outros documentos
comprovativos do preenchimento dos pressupostos para o reconheci-
mento ou manutengao do estatuto de trabalhador-estudante.

Artigo 36.°
Isencdes e regalias dos trabalhadores-estudantes

1 — Os trabalhadores-estudantes ndo estdo sujeitos s normas que
instituam regimes de prescri¢do ou impliquem mudanga de estabele-
cimento.

2 — Os trabalhadores-estudantes ndo estdo ainda sujeitos as dispo-
sicdes do presente regulamento que fagam depender o aproveitamento
escolar da frequéncia de um niimero minimo de sessdes de ensino por
unidade curricular, sem prejuizo da obrigatoriedade da sua comparéncia
e participagdo nas unidades curriculares que, pela sua natureza propria,
as exijam.

3 — Os trabalhadores-estudantes gozam de uma época especial de
exames em todos os cursos e em todos os anos letivos, sem prejuizo das
unidades curriculares com regulamento especifico que néo contemple a
realizag@o de épocas de exame.

4 — As Escolas deverdo, na medida do possivel, assegurar que,
nos cursos com horario pds-laboral, os exames e provas de avaliagao,
bem como os servigos minimos de apoio aos trabalhadores-estudantes,
decorram no mesmo horario.

5 — Os trabalhadores-estudantes poderao usufruir de sessdes de
ensino de compensac¢do sempre que, pela sua natureza, sejam, aprova-
das pelo Diretor da Escola, mediante proposta do respetivo docente, e
parecer favoravel do Diretor de Curso.

Artigo 37.°
Cessacio das regalias

1 — Cessa o direito ao estatuto de trabalhador-estudante, quando o
estudante ndo tenha aproveitamento em dois anos escolares consecutivos
ou trés interpolados.

2 — Para os efeitos do niimero anterior, considera-se aproveitamento
escolar o transito de ano ou a aprovacdo em, pelo menos, metade dos
créditos correspondentes as unidades curriculares em que o estudante
estiver inscrito.

3 — Considera-se falta de aproveitamento a desisténcia voluntaria de
qualquer unidade curricular, exceto se justificada por facto que ndo seja
imputavel ao estudante, nomeadamente doenca prolongada, acidente,
gravidez ou cumprimento de obrigagdes legais.

4 —E considerado com aproveitamento escolar o trabalhador-
-estudante que ndo satisfaga o disposto no n.° 2, pelo facto de ter gozado
da licenga por maternidade ou licenga parental ndo inferior a um més
ou devido a acidente de trabalho ou doenga profissional.

5 — No ano letivo seguinte aquele em que perdeu o direito ao esta-
tuto de trabalhador-estudante, o estudante pode voltar a requeré-lo, ndo
podendo, porém, essa situagao ocorrer mais que duas vezes.

Artigo 38.°

Prestacio de falsas declaracdes ou apresentagio
de documentos falsos

1 — A prestagdo de falsas declaragdes no requerimento referido no ar-
tigo 35.°, bem como a apresenta¢do de documentos falsos para instrugdo
do mesmo, implicardo, para além do ndo reconhecimento do estatuto de
trabalhador-estudante, a sua imediata participacao as entidades compe-
tentes para apuramento de responsabilidade disciplinar e criminal.

2 — Se a falsidade de tais declaragdes ou documentos so vier a ser
constatada em momento posterior ao reconhecimento do estatuto de
trabalhador-estudante, para além da anulag@o de tal decisdo, serdo anu-
lados os beneficios efetivamente obtidos pelo estudante prevaricador, em
resultado de suposta qualidade de trabalhador-estudante, sem prejuizo
do disposto na parte final do niimero anterior.
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CAPITULO VII

Estatuto dos estudantes membros de érgaos
de gestio e dirigentes associativos jovens

Artigo 39.°
Ambito de Aplicagio

1 — Para efeitos de aplicagdo das normas deste capitulo entende-se
por:

a) Estudante membro de 6rgdo de gestdo: todo o estudante das Escolas
que integre o6rgao do IPT ou das suas Escolas, previsto na Lei e nos
respetivos Estatutos e regulamentos organicos.

b) Dirigente associativo jovem: todo o estudante que seja membro
dos orgaos sociais de Associagdo de Estudantes legalmente constituida
e representativa dos estudantes das Escolas, ou membro dos 6rgdos
sociais de associag@o juvenil, como tal constituida e reconhecida nos
termos da Lei n.° 23/2006, de 23 de junho ou reconhecida pelo IPT
como desenvolvendo atividades de interesse para a comunidade aca-
démica do IPT.

Artigo 40.°

Comprovagio da qualidade de membro de 6rgao
de gestio e de dirigente associativo jovem

1 — O exercicio dos direitos previstos no presente capitulo depende
da prévia apresentag@o, pelos interessados, nos Servicos Académicos
do IPT, no caso dos membros dos 6rgdos de gestdo, de declaragdo do
Responsavel pelo 6rgio de gestdo que o estudante integre e, no caso dos
dirigentes associativos, de copia da ata de tomada de posse dos titulares
dos 6rgdos associativos

2 — Os documentos referidos nos nimeros anteriores deverdo ser
entregues, por iniciativa dos estudantes interessados nos Servigos Aca-
démicos, no prazo de 30 dias tteis ap6s o inicio de fun¢des ou da tomada
de posse dos interessados, conforme os casos.

Artigo 41.°
Regalias

1 — Os estudantes abrangidos pelas normas do presente capitulo
gozam, durante o periodo do respetivo mandato, dos seguintes direitos:

a) Direito a relevagdo de faltas as sessdes de ensino motivadas pela
comparéncia em reunides dos 6rgdos a que pertengam, no caso de estas
coincidirem com o horario letivo;

b) Direito a relevagao de faltas as sessoes de ensino motivadas pela
comparéncia em atos de manifesto interesse associativo;

¢) Requerer até cinco exames em cada ano letivo para além dos
exames nas épocas normal, de recurso e especial ja consagradas no
presente regulamento, com um limite maximo de dois por unidade
curricular;

d) Adiar, por um periodo ndo inferior ao da duragdo do impedimento,
a apresentacao de trabalhos, relatorios escritos e avaliagdes, enquadrados
em avaliagdo continua, que ndo tenham podido realizar por motivo de
participagdo em reunides ou atividades dos orgéos a que pertengam,
para data a acordar com os respetivos docentes;

e) Realizar, em data a combinar com o respetivo docente, todo o tipo
de avaliagdes a que ndo tenham podido comparecer, devido a participagio
em reunides ou ao exercicio de atividades associativas inadiaveis.

2 — A relevagao das faltas previstas nas alineas a) e b), do n.° 1,
depende da apresentagdo, ao Diretor da Escola, de documento compro-
vativo da comparéncia em alguma das atividades ali previstas.

3 — Para efeitos do disposto na alinea e), do n.° 1, o estudante que
seja dirigente associativo obriga-se a, no prazo de quarenta e oito horas
a partir do momento em que tenha conhecimento da atividade associa-
tiva, a entregar nos Servigos Académicos documento comprovativo
da mesma.

4 — Compete ao Diretor da Escola decidir, no prazo maximo de
10 dias uteis contados a partir da entrega do documento previsto no
numero anterior, acerca dos fundamentos invocados, para efeitos da
relevagdo das faltas.

5 — Os direitos consagrados nas alineas c), d) e ), do n.° 1 podem
ser exercidos de forma ininterrupta, por opgao dos interessados, durante
o mandato ou no periodo de 12 meses subsequentes ao fim do mesmo,
desde que nunca superior ao lapso de tempo em que foi efetivamente
exercido o mandato.

6 — Sem prejuizo do disposto no n.° 3, do artigo 17.°, o exercicio
do direito consagrado na alinea ¢) do n.° 1 impede a realizagdo do se-
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gundo exame a mesma unidade curricular nos dois meses subsequentes
ao primeiro e s6 pode ser exercido, em cada ano letivo, até ao dia util
anterior a data fixada no calendario escolar para o inicio das inscri¢des
no ano letivo seguinte.

7 — Os estudantes abrangidos pelas normas do presente capitulo que,
sem prejuizo do disposto no n.° 5 relativamente as situacdes de cessacao
normal e regular do mandato, cessem ou suspendam o exercicio da sua
atividade perdem os direitos nele previstos.

Artigo 42.°
Responsabilidade disciplinar

A prestacao de falsas declaracdes por parte dos estudantes abrangidos
pelas normas deste capitulo esté sujeita a responsabilidade disciplinar,
sem prejuizo da responsabilidade criminal que ao caso couber.

Artigo 43.°
Deveres

Os estudantes que gozem dos beneficios concedidos no presente
capitulo tém o especial dever de procurar acompanhar os trabalhos
laboratoriais e outros de natureza pratica, uma vez que nao poderao ser
dispensados os conhecimentos que s6 ai se podem adquirir.

CAPITULO VIII

Estatuto especial para estudantes portadores
de deficiéncia fisica ou sensorial

Artigo 44.°
Disposi¢des gerais

1 — Para efeitos do presente regulamento sdo considerados os estu-
dantes portadores de deficiéncia fisica ou sensorial:

a) Os estudantes que ingressem numa das Escolas do IPT ao abrigo
do regime especial de acesso, de acordo com regulamentacdo especifica
para candidatos portadores de deficiéncia fisica e sensorial;

b) Os estudantes que ingressaram por quaisquer outras via de acesso
ao ensino superior que sejam portadores de um grau de incapacidade
igual ou superior a 60 %, sem prejuizo de situagdes especiais a avaliar
caso a caso.

Artigo 45.°
Frequéncia as sessoes de ensino

1 — Para efeitos de frequéncia, € aplicavel aos estudantes portadores
de deficiéncia o estatuto de trabalhador-estudante.

2 — Os estudantes portadores de deficiéncia terdo prioridade na ins-
cri¢do em turmas de aulas de tipo tedrico-pratico e pratico-laboratorial.

3 — A pedido dos interessados, poderdo ser fixados nas salas de aula
lugares cativos para os estudantes portadores de deficiéncia.

4 — Caso o docente esteja de acordo, podera ser concedido aos estu-
dantes portadores de deficiéncia a possibilidade de efetuarem gravagdes
audio das aulas, com a condig@o de utilizarem as gravagdes assim obtidas
para fins exclusivamente escolares e pessoais.

5 — No caso de o docente ndo concordar com a gravagao das aulas
ou na contingéncia de tal ndo ser possivel, aquele devera fornecer atem-
padamente aos estudantes portadores de deficiéncia os elementos re-
ferentes ao contetido de cada sessdo (o plano ou alguns apontamentos
da matéria).

Artigo 46.°
Regime de avaliacio

1 — Para efeitos de avaliac@o, ¢ aplicavel aos estudantes portadores
de deficiéncia o estatuto de trabalhador-estudante.

2 — Nas situagdes em que se justifique, ¢ conferida aos estudantes
portadores de deficiéncia a possibilidade de serem avaliados sob formas
ou condigdes adequadas a sua situagdo.

3 — As alternativas a considerar deverdo ser um modo adaptado
de avaliagdo de conhecimentos, ndo devendo desvirtuar o essencial
do contetido, incidindo sobretudo na forma ou processo pelo qual ¢
realizado.

4 — Os casos serdo analisados individualmente e as formas e métodos
de avaliagdo serdo, tanto quanto possivel, adaptados ao tipo de deficién-
cia por mutuo acordo entre docentes e os portadores de deficiéncia.
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5 — Os prazos de entrega de trabalhos praticos poderdo ser alargados,
em termos definidos pelos docentes, no caso de estudantes portadores
de deficiéncia em que os respetivos condicionalismos especificos o
recomendem, mas dentro dos prazos estabelecidos no calendario escolar.

6 — No caso de estudantes com deficiéncia que comprovadamente
sofram de doenca cronica e que necessitem de sucessivos internamentos
hospitalares, sempre que estes se verifiquem em épocas de avaliagdo,
desde que devidamente comprovados, deverdo os docentes dar a pos-
sibilidade de aqueles estudantes realizarem provas de avaliagdo de
conhecimentos em datas alternativas a combinar entre ambos, ¢ prolongar
as datas de entrega de trabalhos, mas dentro dos prazos estabelecidos
no calendario escolar.

Artigo 47.°
Acesso as épocas especiais de exames

Nas situagdes em que se justifique, os estudantes portadores de de-
ficiéncia, para além do regime geral estabelecido para a época especial
de exames no presente Regulamento, poderao ter direito a uma inscri-
¢do adicional a unidades curriculares, que correspondam no maximo
a 10 créditos.

Artigo 48.°
Procedimentos gerais

1 — No momento das inscrigdes no inicio de cada ano letivo, os estu-
dantes portadores de deficiéncia, apoiados pela competente comprovagdo
médica, deverdo apresentar requerimento ao Diretor da respetiva Escola,
indicando os apoios pretendidos.

2 — O Diretor da Escola devera proferir decisdo fundamentada no
prazo maximo de 10 dias uteis, a contar da data de apresentacdo do
requerimento.

3 — No inicio do ano letivo, o Diretor da Escola comunicara, ao
Diretor de curso em que existam estudantes deficientes inscritos, os
condicionalismos especificos de cada caso.

4 — Os prazos de empréstimo para leitura domiciliaria praticados pelo
Centro de Documentagéo e Arquivo serdo alargados para os estudantes
portadores de deficiéncia, em moldes a ser definidos pelo Diretor do
respetivo Centro.

CAPITULO IX

Estatuto especial para estudantes gravidas
e maes e pais estudantes

Artigo 49.°
Disposicoes gerais

As normas do presente capitulo aplicam-se as estudantes das Escolas
do IPT gravidas e a maes e pais estudantes das Escolas do IPT, de filhos
com menos 3 (trés) anos de idade.

Artigo 50.°
Condicdes para o reconhecimento do estatuto

1 — O reconhecimento do estatuto de estudantes gravida ou de mae
ou pai estudante depende da apresentagdo de requerimento nesse sentido
dirigido ao Diretor da Escola.

2 — O requerimento previsto no niimero anterior deve ser acom-
panhado:

a) No caso de estudantes gravidas, por declaracdo médica onde se
ateste da gravidez da estudante;

b) No caso de maes ou pais estudantes, por copia da Certidao de
Nascimento do(a) filho(a) do estudante.

3 — Os direitos decorrentes da concessdo do estatuto cessam um
més apos a interrupgdo da gravidez da futura mée ou apds o(a) filho(a)
completar trés anos de idade.

Artigo 51.°
Regime de frequéncia as sessdes de ensino

1 — Para efeitos de frequéncia, ¢ aplicavel aos estudantes abrangidos
por este estatuto, o estatuto de trabalhador-estudante.

2 — Os estudantes abrangidos por este estatuto terdo prioridade
na inscri¢gdo em turmas de aulas de tipo tedrico-pratico e pratico-
-laboratorial.
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Artigo 52.°
Regime de avaliacio

1 — Para efeitos de avaliagdo, ¢ aplicavel aos estudantes abrangidos
por este estatuto, o estatuto de trabalhador-estudante.

2 — Os prazos de entrega de trabalhos praticos poderdo ser alarga-
dos, em termos definidos pelos docentes, sempre que, para consultas
pré-natais, para periodo de parto, amamentagao, doenga e assisténcia
a filhos, seja impossivel o cumprimento dos prazos estabelecidos, mas
dentro dos prazos estabelecidos no calendario escolar.

CAPITULO X

Outros estatutos

Artigo 53.°
Regalias de estudantes abrangidos por outros estatutos

1 — Os estudantes das Escolas do IPT que se encontrem inscritos
como atletas participantes em competi¢des de modalidades desportivas
individuais ou coletivas, de ambito nacional ou regional e em repre-
sentacdo do IPT, das suas Escolas ou das Associagdes de Estudantes
representativas dos estudantes do IPT, beneficiam, com as necessarias
adaptagdes, do regime previsto para os dirigentes associativos jovens.

2 — A concessdo do beneficio previsto no nimero anterior depende
de requerimento nesse sentido pelo estudantes interessados, a apresentar
no ato da inscrigdo/matricula, ou até ao termo do prazo previsto para a
mesma, ou, ainda, até 30 dias ap0s a verificagdo do facto que justifique
a concessdo do estatuto, contendo parecer favoravel do Administrador
dos Servigos de A¢ao Social.

3 — Aos estudantes que retinam as condigdes para beneficiarem de
outros estatutos legais, nomeadamente o estatuto de atleta de alta com-
petigdo, serdo reconhecidos os respetivos direitos e regalias, desde que
observadas as condi¢des e requisitos previstos nos respetivos quadros
legais.

4 — O reconhecimento dos estatutos referidos no niimero anterior
dependera sempre de requerimento dirigido ao Diretor da Escola, a
apresentar pelos estudantes interessados.

5 — O Diretor da Escola devera proferir decisdo fundamentada no
prazo maximo de 10 dias uteis, a contar da data de apresentacdo do
requerimento.

6 — O requerimento previsto no n.° 4 deve ser entregue no ato da
inscrigdo ou matricula ou até ao termo do prazo previsto para a mesma,
ou, ainda, no prazo de 30 dias apos o preenchimento dos pressupostos
da atribuig8o do estatuto.

CAPITULO XI
Disposicdes Finais

Artigo 54.°
Interpretagio, lacunas e omissdes

A solugdo de quaisquer duvidas de interpretagdo, bem como o pre-
enchimento de qualquer lacuna deste regulamento, serdo supridas por
decis@o do Presidente do IPT, com audigdo prévia dos Diretores das
Escolas.

CAPITULO XII

Entrada em vigor

Artigo 55.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor a partir da data da sua apro-
vacgao pelo Presidente do IPT.
ANEXO 1
A — Modelo de diploma de licenciatura
Diploma

..., Responsavel pela Dire¢do dos Servigos Académicos do Instituto
Politécnico de Tomar, certifica, em face dos registos existentes nesta
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Escola, que «Nome completo», natural «Natural.», filho(a) de «Pai» e
de «Mae», concluiu nesta Escola a Licenciatura em «Curso», «Ramo»
com a classificacdo final de «Nt. Final Arr.» («Nota final (arred ext
val)») Valores no dia «Dt. Final Ext.», obtendo aprovago nas seguintes
unidades curriculares:

[Campos a Listar]

O(a) aluno(a) concluiu em conformidade com o Plano de estudos
publicado por «Nome plano estudos» na 2.* série do Didrio da Repui-
blica de.../.../....

O presente diploma vai autenticado com o selo branco em uso nesta
Escola.

Escola Superior de...de..., em «Datay.

Os Servigos Académicos:...
O Responsavel pela DSA,...

B — Modelo de diploma de mestrado

Diploma

..., Responsavel pela Dire¢do de Servicos Académicos do Insti-
tuto Politécnico de Tomar, certifica, em face dos registos existentes
nesta Escola, que «Nome completo», natural «Natural.», filho(a)
de «Pai» e de «Maey, concluiu nesta Escola o «Curso»-«Ramoy,
com a classificacdo final de «Nt. Final Arr.» («Nt. Fim Cur. Ext.»)
Valores, qualificagdo de «Desc. nota qualitativa final» e classificag@o
de «EECC final» na Escala Europeia de Comparabilidade de Classi-
ficagdes, no dia «Dt. Final Ext.», obtendo aprovag@o nas seguintes
unidades curriculares:

[Campos a Listar]

O(a) aluno(a) concluiu em conformidade com o Plano de estudos
publicado por «Nome plano estudos» na 2.* série do Didrio da Repii-
blicade.../.../....

O presente diploma vai autenticado com o selo branco em uso nesta
Escola.

Escola Superior de ... de ..., em «Datay.

Os Servigos Académicos:...
O Responsavel pela DSA,...

C — Modelo de diploma de CTeSP

Diploma de técnico superior profissional

..., Responsavel pela Dire¢do de Servigos Académicos do Instituto
Politécnico de Tomar, faz saber que «Nome completo», portador do
Numero de «Desc. tipo identificacdo» «N.° Doc. Identificagdo», con-
cluiu o curso de Técnico Superior Profissional em «Curso», em «Dt.
Final Ext.», sendo-lhe, em conformidade, atribuido o presente diploma
de Técnico Superior Profissional, com a classificag@o final de «Nt.
Final Arr.» («Nota final aluno (arred/ext)») valores, o qual vai por mim
assinado e autenticado pela instituigao.

A criac@o do curso foi objeto de registo prévio n.°... na Dire¢do Geral
do Ensino Superior. O presente Diploma foi registado na plataforma
eletronica com o n.°...

O diploma certifica qualificagdo profissional do nivel 5 do quadro
Nacional de Qualificagdes aprovado pela Portaria n.° 782/2009, de 23
de Julho, de acordo com a Recomendagdo do Parlamento Europeu e
do Conselho, de 23 de Abril de 2008, relativa a institui¢ao do Quadro
Europeu de Qualificagdes para a aprendizagem ao longo da vida (JO,
n.° C 111, de 6 de maio de 2008).

Plano de Formagao

[Campos a Listar]

O presente certificado vai autenticado com o selo branco em uso
nesta Instituigdo.

Escola Superior de... de..., em «Datay»

Os Servigos Académicos:...
O Responsavel pela DSA,...
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D — Modelo de diploma de Especializagdao Tecnologica

Diploma de especializa¢iio tecnologica

..., Responsavel pela Direg¢ao de Servigos Académicos do Instituto
Politécnico de Tomar, faz saber que «Nome completo», portador do
Numero de «Desc. tipo identificagdo» «N.° Doc. Identificagdo», con-
cluiu o curso de Especializagdo Tecnologica em «Curso», em «Dt. Final
Ext.», sendo-lhe, em conformidade, atribuido o presente diploma de
especializagio tecnologica, com a classificacdo final de «Nt. Final Arr.»
(«Nota final aluno (arred/ext)») valores, o qual vai por mim assinado e
autenticado pela institui¢ao.

A criagdo do curso foi objeto do Despacho n.°...

O diploma certifica qualificacdo profissional do nivel 5 do quadro
Nacional de Qualificagdes aprovado pela Portaria n.° 782/2009, de 23
de julho, de acordo com a Recomendagido do Parlamento Europeu e
do Conselho, de 23 de Abril de 2008, relativa a institui¢ao do Quadro
Europeu de Qualificagdes para a aprendizagem ao longo da vida (JO,
n.° C 111, de 6 de maio de 2008).

Plano de Formagao

[Campos a Listar]

O presente certificado vai autenticado com o selo branco em uso
nesta Instituigdo.

Escola Superior de ...de ..., em «Data»

Os Servigos Académicos:...
O Responsavel pela DSA,...

E — Modelo de diploma de parte de licenciatura
com pelo menos 120 ECTS

Diploma

..., Responsavel pela Diregdo dos Servigos Académicos do Instituto
Politécnico de Tomar, certifica, em face dos registos existentes nesta
Escola, que «Nome completo», natural «Natural.», filho(a) de «Pai» e
de «Mae», concluiu nesta Escola parte da Licenciatura em «Curso»,
«Ramo», obtendo aprovagdo nas seguintes unidades curriculares, que
perfazem ... ECTS:

[Campos a Listar]

O(a) aluno(a) concluiu em conformidade com o Plano de estudos
publicado por «Nome plano estudos» na 2.* série do Didrio da Repii-
blicade ... .../...

O presente diploma vai autenticado com o selo branco em uso nesta
Escola.

Escola Superior de...de..., em «Datay.

Os Servigos Académicos:...
O Responsavel pela DSA,...

F — Modelo de diploma de especializagao
(parte de mestrado com pelo menos 60 ECTS)

Diploma de especializacio

..., Responsavel pela Dire¢do dos Servigcos Académicos do Instituto
Politécnico de Tomar, certifica, em face dos registos existentes nesta
Escola, que «Nome completoy, natural «Natural.», filho(a) de «Pai» e
de «Maie», concluiu nesta Escola o Curso de Especializacao (alinea a)
don.° 1, do artigo 20.°, do Decreto-Lei n.° 74/2006 de 24 de Margo) em
«Curso», «Ramo», composto por 60 ECTS, com a classificagdo final
de «Nt. Parc. Arr.» («Nt. Parc. Ext.») no dia «Dt. Parc. Ext.», obtendo
aprovagao nas seguintes unidades curriculares:

[Campos da Disciplina]
O presente certificado vai autenticado com o selo branco em uso
nesta Escola.

Escola Superior de...de..., em «Datay.

Os Servigos Académicos:...
O Responsavel pela DSA,...
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