Politécnico

e IPT.SIGQ.REGINT 30 -1
de Tomar Mobilidade Erasmus Estudantes IPT Q
Polytechnic University Paglna 1de10

Regulamento de Mobilidade Erasmus+ de Estudantes do Instituto Politécnico

de Tomar

Nos termos do Guia do Programa Erasmus+ da Comissao Europeia e das orientagdes da
Agéncia Nacional Erasmus+ Educacdo e Formacao (ANE+), estabelece-se o presente
regulamento aplicavel a mobilidade Erasmus+ de estudantes do Instituto Politécnico de
Tomar (IPT).
Artigo 1.°
Objeto
O presente Regulamento aplica-se exclusivamente a gestdao da mobilidade Erasmus+ de
estudantes do IPT, para fins de estudos e de estagio — KA131 - no ambito da Carta

Erasmus para o Ensino Superior.

Artigo 2.°
Principais intervenientes

1 —Sao intervenientes na mobilidade Erasmus+ do IPT:

a) O/A Presidente do IPT;

b) O/A Coordenador/a Institucional Erasmus+, assim como a pessoa com delegacao
dada pelo Presidente para o efeito de atos administrativos;

c) Os/As Coordenadores/as ECTS/Erasmus+ de cada Unidade Organica;

d) Os/As Coordenadores/as ECTS/Erasmus+ de Curso;

e) O Gabinete de Relagodes Internacionais (GRI);

f) Os/As estudantes participantes.
2 — Compete ao/a Presidente do IPT:

a) Autorizar a apresentagdo de candidaturas a ANE+;

O

Assinar a convencgao financeira ou termos administrativos;

(¢

d

)

)

) Assinar relatdrios solicitados pela ANE+;

) Assumir aresponsabilidade pelos acordos interinstitucionais;
)

e) Designar o/a Coordenador/a Institucional Erasmus+ assim como a pessoa com

delegacdo dada pelo Presidente para o efeito de atos administrativos;

f) Designar o Juri de selecéao final de estudantes
3 — Compete ao/a Coordenador/a Institucional Erasmus+:

a) Coordenar os aspetos pedagdégicos da mobilidade;
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b)
c)

d)

Coordenar os aspetos relativos aos ECTS;
Promover e validar acordos interinstitucionais;

Subscrever acordos de estudos e de estagio

4 — Compete aos/as Coordenadores/as ECTS/Erasmus+ de cada Unidade Orgénica:

O T 9
R =Ry

o

Monitorizar dossiers de curso e inquéritos ECTS;
Acompanhar documentos e processos de mobilidade;
Apoiar o acompanhamento de estudantes incoming (estudantes recebidos);

Estimular a mobilidade conforme estratégia de cada Unidade Orgéanica;

5 — Compete aos/as Coordenadores/as ECTS/Erasmus+ de Curso:

n)

Cumprir obrigacdes perante parceiros e estudantes;

Realizar a seriagdo dos/das estudantes candidatos/as do respetivo curso, de
acordo com os critérios definidos em edital, submetendo-a ao GRI para decisao
final do Juri;

Atuar como interlocutor/a do curso junto do/a Coordenador/a Institucional,
Coordenadores/as de cada Unidade Organica e GRI,;

Propor acordos;

Assinar e garantir acordos de estudos/estagio e compromissos prévios;
Acompanhar implementagao de ECTS e resultados/assiduidade dos estudantes
incoming;

Manter dossiers de curso atualizados;

Sensibilizar para o inquérito ECTS;

Aconselhar a escolha de UC;

Comunicar aos/as docentes as listagens de estudantes incoming por UC;
Rececionar, verificar e providenciar documentos entregues pelos/pelas
estudantes;

Acompanhar regularmente estudantes incoming e outgoing ( estudantes
enviados);

Providenciar transcricdo de notas dos recebidos e reconhecimento do periodo
dos enviados;

Manter arquivo dos processos de mobilidade de cada estudante.

6 — Compete ao GRI:

a)

b)

Elaborar anualmente a candidatura ao programa e relatérios para a ANE+;

Apoiar a gestdo administrativa e financeira do Erasmus+;
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c) Prestarinformacdo aos/as estudantes;

d) Promover a abertura de concursos;

e) Proporao/a Presidente do IPT a atribuigao de bolsas e listas finais;
f) Garantir o cumprimento das normas e elegibilidade;

g) Manter bases de dados e plataformas;

h) Manter o sitio eletrénico atualizado.

Artigo 3.°

Enquadramento, Inclusao, Diversidade
1 — A mobilidade de estudantes pode ocorrer em qualquer area de estudo para a qual
exista acordo interinstitucional ou acordo de estagio, e deve ser adequada ao nivel de
estudos e necessidades de aprendizagem dos/das estudantes.
2 — A atividade de mobilidade respeita integralmente os principios de incluséo e
diversidade do Programa Erasmus+, promovendo igualdade de acesso e apoio adequado
a estudantes com menos oportunidades, necessidades especificas ou condigbes
socioecondmicas desfavorecidas, conforme as orientagdes da ANE+.
3 — Duragao das mobilidades: as mobilidades observam as duragbes minimas e
maximas previstas nas orientagbes da ANE+
4 — Por mobilidade Erasmus+ entendem-se os fluxos recebidos e enviados,

implementados de acordo com o Guia do Programa e as orientacdes da ANE+.

Artigo 4.°
Tipologias e objetivos das mobilidades

1 —Tipologias de mobilidade:

a) Estudos numa IES parceira;

=]

O

Mobilidade combinada de estudos e estagio;

)
) Estagio num local de trabalho adequado;
)
d)

Mobilidades de curta duracéo, permitidas pelas regras do Programa Erasmus+.
2 — Objetivos das mobilidades:

a) Apoiar a obtencao de resultados de aprendizagem e o desenvolvimento pessoal,
civico, e de sensibilidade cultural e reforcando a empregabilidade;
b) Melhorar competéncias linguisticas;

c) Promover a compreenséao intercultural e a criacao de redes internacionais;
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d) Aumentar a capacidade e a dimensao internacional das organizagoes;
e) Reforcgar sinergias entre educacgao, formacao, emprego e empreendedorismo;

f) Garantir o reconhecimento das competéncias adquiridas no estrangeiro.

Artigo 5.°
Procedimentos
1 — Com base no histérico de mobilidades e nas orientagdes estratégicas do IPT ou de
consoércios que integre, o GRI elabora a proposta de fluxos de mobilidade a submeter a

ANE+ (ou aos/as coordenadores/as de consoércio).
2 — Apds aprovacao dos fluxos, é aberto concurso, através de edital especifico.

3 — A mobilidade para estudos implica a existéncia de Acordo Interinstitucional e Acordo
de Estudos e a mobilidade para estagio implica Acordo de Estagio, ndo sendo necesséario

Acordo Interinstitucional.

4 — Os procedimentos internos e prazos operacionais séo divulgados em edital do GRI

para cada concurso semestral.

Artigo 6.°
Critérios de distribuicdo do niimero de mobilidades e da subveng¢ao Erasmus
1 — Compete ao GRI propor a distribuicdo da subvengdo atribuida na convencgao

financeira e/ou termos administrativos.

2 — A distribuicdo tem em conta a seriagéo apresentada pelos/as Coordenadores/as de
Curso, a distribuicdo geografica, a representatividade das &reas de estudo e o

cumprimento dos fluxos em anos anteriores.

3 — Podem ser penalizados cursos que tenham originado devolugdes de verba no ano

anterior.
Artigo 7.°
Montantes das bolsas de mobilidade
1 — Os montantes das bolsas a atribuir cumprem os valores e regras do Guia do

Programa e das tabelas publicadas pela ANE+.
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2 — O IPT procede a acertos sempre que necessario por incumprimento de periodo,

insucesso ou outros ajustamentos previstos no Programa.

Artigo 8.°
Critérios para atribuigcao de verbas resultantes de desisténcias
1 — Em caso de desisténcia, a verba é atribuida ao/a primeiro/a candidato/a elegivel da
mesma area sem disponibilidade financeira e na sua falta, a outro/a candidato/a de area

menos representada, podendo ser proposto novo concurso, se necessario.

2 — Averba nao transita automaticamente e deve respeitar as tabelas da ANE+, periodos

de mobilidade e pais de destino.

3 — Nao existindo verba suficiente, aplicar-se-ao os mecanismos de transferéncia de

rubricas previstos no Programa.

Artigo 9.°

Documentos que instruem o processo

1. —Integram o processo de mobilidade dos/das estudantes, consoante aplicavel:
a) Acordo Interinstitucional Erasmus+;
b) Fichade Candidatura do/da Estudante Erasmus;
c) Acordo de Estudos ou de Estagio;
d) Carta Erasmus;
e) Transcricdo de Notas/Registo Académico (outgoing);

f) Contrato de Estudante Erasmus e/ou Contrato de Estagio;

g) Declaragdes de recibo/comprovativos de pagamento;

h) Adendas ao contrato;

i) Declaragdo comprovativa do periodo de mobilidade;

i) Transcrigcado de notas/boletim académico dos estudantes recebidos;

k) Relatério Final do/da Estudante, a preencher na plataforma da EU.

2. — Os modelos dos documentos sao disponibilizados no sitio eletrénico do GRI € pela

plataforma da UE.
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Artigo 10.°
Prazos de pré-candidatura e candidatura
1. — Os prazos sao fixados em edital, e divulgados por circular e no sitio eletrénico do

GRI- IPT.

2. — Prevé-se a existéncia de um concurso por semestre.

Artigo 11.°
Processo de pré-candidatura e candidatura
1 — A pré-candidatura e a candidatura dos/das estudantes sado apresentadas ao/a
Coordenador/a ECTS/Erasmus+ de Curso a que o/a estudante pertence, sendo desse/a

Coordenador/a a responsabilidade de acompanhamento do processo.

2 — Todos os requisitos, critérios, prazos e documentos exigidos sao especificados no

edital do concurso semestral publicado pelo GRI.

Artigo 12.°
Critérios de avaliagao, seriacao e selecgao final
1 — Numa primeira fase, a avaliacdo e seriacéo inicial dos/das candidatos/as séo da
responsabilidade do/a Coordenador/a ECTS/Erasmus+ de Curso, nos termos do edital

aplicavel.

2— 0O/a Coordenador/a ECTS/Erasmus+ de cada curso envia a lista de pré-selegao ao

GRI.
3 — Os critérios de avaliagao incluem, globalmente:

a) Mérito académico (histérico do/da estudante);

O

O

)
) Conhecimento da lingua de ensino na entidade de acolhimento e/ou inglés;
) Motivacgao;

)

d) Outros critérios definidos em edital, incluindo medidas de inclusao e diversidade.

4 — As listas de seriagao devem ser elaboradas em modelo disponibilizado pelo GRI,

incluindo notas explicativas sobre a pontuacao e ponderacoes.
5 — Aselecgao final é da competéncia do Juri designado pelo Presidente do IPT, com base:

a) Nas seriagdes dos/as Coordenadores/as de Curso;

b) Na disponibilidade financeira e de fluxos;
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c) Na observancia dos principios de inclusao e diversidade do Programa;

d) Nas prioridades estratégicas do IPT e dos acordos em vigor.

6 — No prazo de 10 dias Uteis apods a divulgagao das listas em circular do GRI, os/as

estudantes podem apresentar reclamacgéao fundamentada.

7 — As decisoes finais sdo publicitadas pelo GRI através de circular.

Artigo 13.°
Documentacao a enviar ao GRI
Os/as Coordenadores/as de Curso devem remeter ao GRI, nos prazos definidos em
edital:
a) Histérico académico;

b) Lista de seriacdo com especificagdes requeridas;

E, depois da selecéo final e antes da partida:

a) Os acordos de estudo e estagio (devem ser tratados nas plataformas disponiveis
para o efeito pela ANE, e, caso ndo haja, via documentos em pdf).
b) Compromisso Prévio de reconhecimento do IPT;

c) Copia da ata de ratificagdo do periodo de mobilidade pelo érgao cientifico

competente.

Artigo 14.°
Datas de mobilidade e destinos
A definicdo das datas e do destino é determinada pelo/a Coordenador/a de Curso,

considerando as recomendacdes da ANE+ e do GRI, bem como os interesses

académicos dos/das estudantes.

Artigo 15.°
Obrigacoes documentais dos/as estudantes junto dos/as Coordenadores/as de
Curso

Os/as estudantes devem entregar ao/a Coordenador/a de Curso:

a) Copiadaficha de candidatura submetida;

b) Histérico académico;
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c) Portefélios e/ou CV em portugués e na lingua da instituicdo de acolhimento ou em

inglés, quando solicitado.

Artigo 16.°
Obrigacoes documentais dos/as estudantes junto do GRI

Os/As estudantes devem entregar no GRI:

a) Copias dos documentos comprovativos de nacionalidade e situagao regularizada

caso a nacionalidade n&o seja a portuguesa;

b) Copia do Cartao Europeu de Seguro de Doenga;

c) Declaracdo de estadia nos momentos indicados;

d) Transcricdo de notas da instituicdo de acolhimento;
e) Certificado de periodo Erasmus.

Artigo 17.°
Obrigacoes documentais das e dos estudantes junto da ANE+
Os/As estudantes devem preencher, pela via e nos momentos definidos pela ANE+ o
relatorio final de participante fazendo este documento parte das condi¢gbes para o

pagamento final relativo a bolsa.

Artigo 18.°
Obrigag6es documentais do GRI durante o processo de mobilidade

Compete ao GRI:

a) Disponibilizar no sitio eletrénico todos os formularios ou o link para as plataformas;

b) Publicitar a abertura de concursos e resultados;

c) Processar pagamentos das bolsas, segundo as regras definidas pelo/a Presidente do
IPT e pela ANE+;

d) Organizar o arquivo dos processos;

e) Colaborar com a Presidéncia na candidatura e documentacao exigida pela ANE+.
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Artigo 19.°
Pagamento de bolsa Erasmus+
1 — O IPT efetua o pagamento por transferéncia bancaria, apds recegdo de toda a

documentacéio exigida.
2 — O pagamento pode ser integral ou faseado, conforme normas internas e da ANE+.

3 — Sera efetuado um pagamento, integral ou parcial, antes da partida, condicionado a

conformidade da documentacgéo.

4 — Qualquer pagamento depende da recegdo dos fundos ANE+ na conta do projeto, nao

havendo responsabilidade do IPT por atrasos alheios.

Artigo 20.°
Estudante Erasmus incoming
1 — Os/as estudantes incoming séo inscritos e inscritas nos Servigcos Académicos,

cabendo ao GRI fornecer cépias dos acordos de estudos/estagio.

2 — O GRIl centraliza a informacéo relativa aos e as estudantes incoming.

Artigo 21.°
Aplicacao de procedimentos a outros programas de mobilidade
Os procedimentos e documentos Erasmus+ podem ser aplicados, com as devidas
adaptagdes, a outros programas ou financiamentos externos, salvaguardando a

adequacdo documental e de identidade visual.

Artigo 22.°
Integracao de lacunas
Os casos omissos e duvidas de interpretacdo sdo objeto de despacho do/a Presidente do
IPT, apds audicdo do/a Coordenador/a Institucional Erasmus+ e do/a Responsavel do

GRI, e em conformidade com as normas Erasmus+ emitidas pela ANE+.
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Artigo 23.°

Disposicao final de operacionalizacao

Para efeitos de execugédo, o GRI publicara, em cada semestre, edital préoprio com os

requisitos, critérios de avaliagao e seriagdo, prazos, modelos documentais e demais

elementos necessarios ao concurso, nos termos do presente Regulamento.

Artigo 24.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor apds aprovacado pelo 6rgdo competente e

substitui na integra a versao aprovada em janeiro do ano 2021.

Elaborado:

Alteragoes

Versao inicial

Aprovado:

Assinado por: MARIA DA CONCEICAO RODRIGUES

CATROGA

Num. de Identificagcdo: 07307071
Data: 2026.04.15 15:38:11+01'00'

Data
15.04.2026

Assinado por: Joao Paulo Pereira de Freitas
Coroado

Num. de Identificacdo: 06571871

Data: 2026.04.16 08:38:19+01'00'
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