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REGULAMENTO N° 4/IPT/2006

Relativo a aplicacao do sistema de créditos curriculares aos cursos do Instituto

Politécnico de Tomar

O Decreto-Lei n.? 42/2005, de 22 de Fevereiro, na sequéncia da subscricdo da
Declaracdao de Bolonha pelo Estado Portugués, aprovou os principios reguladores dos
instrumentos tendentes a criacdo do espaco europeu de ensino superior, preconizado
naquela Declaragao.

Um dos instrumentos previstos naquele diploma, e aquele que é tido como o de maior
relevancia na prossecucao daquele politica europeia para o ensino superior, € o0 sistema
de créditos curriculares, mais conhecido pela sigla ECTS (European Credit Transfer
System).

De acordo com o disposto no art.? 112, do Decreto-Lei n.® 42/2005, de 22 de Fevereiro,
cabe a cada estabelecimento de ensino superior, através do seu 6rgao legal e
estatutariamente competente, regular a aplicagao do sistema de créditos curriculares aos
cursos, em obediéncia, claro, aos principios definidos naquele diploma.

Assim, nos termos do art.® 11°, do Decreto-Lei n.? 42/2005, de 22 de Fevereiro e ouvidas
as Escolas Superiores integradas no Instituto Politécnico de Tomar, aprovo o seguinte

Regulamento:
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CAPITULO |

Objecto, ambito e conceitos

Artigo 1.2
(Objecto)

1 - O presente regulamento tem por objectivo definir as regras para a aplicagdo do sistema de créditos
curriculares, a todas as formagdes conducentes a obtencao de grau, no Instituto Politécnico de Tomar,
no quadro do Decreto-Lei n® 42/2005, de 22 de Fevereiro, e de acordo com as normas técnicas para
apresentagao das estruturas curriculares e dos planos de estudos e sua publicacdo, aprovados pelo
despacho n® 10543/2005, do Director—Geral do Ensino Superior.

2 - O sistema de créditos curriculares (ECTS - European Credit Transfer System) consiste na adopcao de
um conjunto de instrumentos destinados a criar, de forma objectiva e transparente, as condi¢cbes
necessérias para a aproximagao entre os estabelecimentos de ensino superior no espago nacional e
europeu ampliando a gama de opgbes propostas aos estudantes e facilitando, através da sua
utilizacdo pelos estabelecimentos de ensino superior no espaco europeu a comparabilidade, a
mobilidade e o reconhecimento dos resultados académicos dos estudantes.

3 - Os instrumentos a que se refere o nUmero anterior sdo o0s seguintes:

a) Os créditos ECTS, que indicam, sob a forma de um valor numérico atribuido a cada unidade

curricular e a cada area cientifica, o volume de trabalho a efectuar pelo estudante numa determinada
unidade curricular, para a realizar, e numa determinada area cientifica para obter grau académico ou
parte das condicdes para a obtencdo desse grau. Os créditos ECTS exprimem a quantidade de
trabalho que cada unidade curricular exige, relativamente ao volume global de trabalho necessario
para concluir com éxito um ano de estudos, ou seja, sessbes de ensino de natureza colectiva (aulas
tedricas, tedrico-praticas, praticas e laboratoriais), sessées de orientacdo pessoal tipo tutorial,
seminarios, estagios, investiga¢cdes ou inquéritos no terreno, trabalho pessoal - na biblioteca ou em

casa -, bem como exames ou outras formas de avaliagio;

b) A escala europeia de comparabilidade de classificacées, que facilita a compreensao e
comparacao das classificagdes atribuidas pelos diferentes sistemas nacionais de ensino superior;

c) O guia_informativo _do estabelecimento de ensino (dossier de informacdo), que fornece

informacdes Uteis sobre o Instituto Politécnico de Tomar, suas Unidades Organicas, a organizagao e
estrutura dos planos de estudos, bem como sobre as unidades curriculares;
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d) O contrato de estudos, que descreve o programa de estudos que o estudante devera seguir, bem

como os créditos do ECTS que lhe serdo atribuidos, depois de satisfeitas as condi¢des necessarias.
Através deste contrato, o estudante compromete-se a seguir o programa de estudos no exterior

considerando-o como parte integrante dos seus estudos superiores;

e) O boletim de reqisto académico, que apresenta de forma clara, completa e compreensivel todos
os resultados académicos do estudante, permitindo a sua transferéncia de um estabelecimento para

outro de modo simples e transparente;

f) O suplemento ao diploma, que é um documento com informacao sobre a natureza, nivel, contexto,
conteudo e estatuto dos estudos, devidamente concluidos pelo individuo mencionado no diploma ou
certificado original e tem como propdsito melhorar a transparéncia, de forma a facilitar a mobilidade e
a empregabilidade dos estudantes, diplomados, docentes e investigadores, promovendo o

reconhecimento académico e profissional das qualificagdes.

Artigo 2.2
(Ambito)

1 - O presente regulamento aplica-se:

a) A todas as escolas superiores que integram o IPT;

b) A todos os cursos conferentes de grau académico das escolas superiores do IPT.

2 — Por despacho do Presidente do IPT, ouvido o Conselho Cientifico da Escola respectiva, o presente
regulamento podera ainda ser aplicado, eventualmente com as adaptacées que se tornem
necessarias, a cursos nao conferentes de grau académico, nomeadamente cursos que sejam objecto

de avaliacdo e certificacdo externas.

Artigo 3.2

(Conceitos)

Para efeitos da aplicacdo do presente Regulamento sdo, obrigatoriamente, adoptados os conceitos
definidos pelo artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de Fevereiro, que de seguida de trascrevem:

a) «Unidade curricular» a unidade de ensino com objectivos de formacao préprios que é objecto de
inscricao administrativa e de avaliacdo traduzida numa classificacao final;

b) «Plano de estudos de um curso» 0 conjunto organizado de unidades curriculares em que um
estudante deve obter aprovacéo para:

i) A obtengéo de um determinado grau académico;
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ii) A conclusdo de um curso ndo conferente de grau;
iii) A reunido de uma parte das condi¢des para obtencao de um determinado grau académico;

c) «Ano curricular», «semestre curricular» e «trimestre curricular» as partes do plano de estudos do
curso que, de acordo com o respectivo instrumento legal de aprovacgao, devam ser realizadas pelo
estudante, quando em tempo inteiro e regime presencial, no decurso de um ano, um semestre ou

um trimestre lectivo, respectivamente;

d) «Duracao normal de um curso» o nimero de anos, semestres e ou trimestres lectivos em que o

curso deve ser realizado pelo estudante, quando a tempo inteiro € em regime presencial;

e) «Horas de contacto» o tempo utilizado em sessdes de ensino de natureza colectiva,
designadamente em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de campo, e em sessbes de
orientacdo pessoal de tipo tutorial;

f) «Crédito» a unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas,
designadamente, sessbdes de ensino de natureza colectiva, sessdes de orientagdo pessoal de tipo
tutorial, estagios, projectos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagao;

g) «Créditos de uma unidade curricular» o valor numérico que expressa o trabalho que deve ser
efectuado por um estudante para realizar uma unidade curricular;

h) «Créditos de uma éarea cientifica» o valor numérico que expressa o trabalho que deve ser efectuado

por um estudante numa determinada area cientifica;

i) «Estrutura curricular de um curso» o conjunto de areas cientificas que integram um curso e o
numero de créditos que um estudante deve reunir em cada uma delas para:

i) A obtenga@o de um determinado grau académico;
ii) A conclusdo de um curso nao conferente de grau;
iii) A reunidao de uma parte das condi¢des para obtengao de um determinado grau académico;

j) «Diploma» o documento emitido na forma legalmente prevista, comprovativo da atribuicdo de um
grau académico emitido pelo estabelecimento de ensino que o confere. Sdo diplomas, para os
efeitos deste diploma legal:

i) As cartas de curso;
ii) As cartas magistrais;
iii) As cartas doutorais;

iv) As certiddes que comprovem a titularidade de um grau académico;
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v) O documento oficial comprovativo da conclusdo de um curso nao conferente de grau emitido pelo
estabelecimento de ensino que o ministra e as respectivas certiddes;

[) «Parte de um curso superior» um conjunto de unidades curriculares que integram o plano de
estudos de um curso e cuja ministracao, a tempo inteiro e em regime presencial, ndo excede um

ano lectivo;

m) «Estudante em mobilidade» o estudante matriculado e inscrito num estabelecimento de ensino

superior e curso que realiza parte desse curso noutro estabelecimento de ensino superior;

n) «Estabelecimento de origem» 0 estabelecimento de ensino, nacional ou estrangeiro, em que se

encontra matriculado e inscrito o estudante em mobilidade;

0) «Estabelecimento de acolhimento» o estabelecimento de ensino, nacional ou estrangeiro, em que o
estudante em mobilidade frequenta parte de um curso superior.

CAPITULOII

Sistema de créditos curriculares

Artigo 4.2
(Expressao em créditos)

1 - As estruturas curriculares dos cursos, ministrados pelas escolas superiores do IPT, expressam em
créditos o trabalho que deve ser efectuado pelo estudante em cada area cientifica.

2 - Os planos de estudos dos cursos expressam em créditos o trabalho que deve ser efectuado pelo

estudante em cada unidade curricular, bem como a area cientifica em que esta se integra.

3 - Para o desenho das estruturas curriculares e dos planos de estudos dos cursos ministrados pelas
escolas superiores do IPT sao adoptados os formularios constantes do anexo do despacho n.2 10
543/2005 (2.2 série), publicado pela Direccao-Geral do Ensino Superior (DGES), o qual aprova as
normas técnicas para a apresentacao das estruturas curriculares e dos planos de estudos dos cursos
superiores e sua publicagao.

Artigo 5.2

(Numero de créditos)
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1 - O numero de créditos a atribuir por cada unidade curricular é determinado de acordo com os

seguintes principios e critérios:
a) O trabalho é medido em horas estimadas de trabalho do estudante;

b) A estimativa do nimero de horas de trabalho que um estudante devera dedicar a uma determinada
unidade curricular é a resultante da soma das seguintes estimativas das horas que ocupara com cada

uma das componentes do trabalho a realizar no seu ambito:

/) Nomero de horas de contacto representado pelo " tempo utilizado em sessbes de ensino de

natureza colectiva, designadamente em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de campo, e em
sessodes de orientacdo pessoal de tipo tutorial ";

i) Numero de horas dedicado a estagios, projectos, trabalhos no terreno e outras actividades sem
contacto, no ambito dessa unidade curricular;

iif) Namero de horas de estudo dedicado pelo estudante & unidade curricular em causa;

iv) Nomero de horas destinado a preparacdo e realizacdo da avaliacdo no &mbito da unidade

curricular em consideracao.

¢) O trabalho de um ano curricular realizado a tempo inteiro, incluindo os periodos de avaliagcéo, é de

1620 horas, e é cumprido num periodo de 40 semanas, numa média de 40,5 horas por semana;

d) O numero de créditos correspondente ao trabalho de um ano curricular realizado a tempo inteiro é de
60.

e) Para periodos curriculares de duragao inferior a um ano, o nimero de créditos é atribuido na

proporcao que representem do ano curricular;

f) O numero de créditos correspondente ao trabalho de um curso realizado a tempo inteiro é igual ao

produto da durag&do normal do curso em anos curriculares, ou frac¢ao, por 60;

g) Os créditos conferidos por cada unidade curricular sdo expressos em multiplos de meio crédito, com

arrendamento, por defeito, de acordo com a exemplificagdo constante do anexo |;

h) A uma unidade curricular integrante do plano de estudos de mais de um curso da mesma

escola superior do IPT deve ser atribuido o mesmo numero de créditos, independentemente

do curso.
i) Tendo em conta os pressupostos acima apresentados, um crédito correspondera a 27 horas de

trabalho do estudante.

Artigo 6.2

(Areas Cientificas, Unidades Curriculares e Estruturas Curriculares)
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O numero de créditos a atribuir por cada unidade curricular dos planos de estudos dos cursos conferidos
pelas escolas superiores no IPT devera ser determinado pela aplicacdo dos seguintes principios:

a) A estrutura curricular de um curso é definida pelo conjunto de areas cientificas que o compdem e
pelo numero de créditos que o estudante deve obter em cada uma dessas areas, para obtencao de
um determinado grau académico, conclusdo de um curso ndo conferente de grau ou reuniao de uma

parte das condicbes necessarias a obtencao de um determinado grau académico.

b) As areas cientificas dos cursos sao fixadas em funcao dos objectivos educativos e profissionais, do
respectivo nimero minimo de unidades de crédito no ramo do saber em que se enquadra o curso e
das competéncias a adquirir em face do nimero de horas de trabalho global do curso, tendo em

consideragao, nomeadamente, os cursos de referéncia do espago europeu;

c) A estrutura curricular de um curso pode incluir areas cientificas obrigatérias e areas cientificas

optativas;

d) O numero de unidades de crédito de cada area cientifica calcula-se tendo por base a estimativa do
numero total de horas de trabalho previsto para cada area cientifica, em funcéo da sua proporgao no
numero total de horas de trabalho e das unidades de crédito do curso;

e) Para cada area cientifica deve ser fixado o nimero minimo de créditos que o estudante devera obter;

f) Na atribuigdo do nimero minimo de créditos as areas cientificas deve ter-se em conta a possibilidade

de o estudante poder optar por reunir créditos em qualquer &rea cientifica para além do minimo fixado;

g) O nimero de horas de trabalho correspondente as areas cientificas optativas nao deve ser superior a
20% do trabalho global;

h) As &reas cientificas que compdem os cursos deverao constar de um "Glossario de Areas Cientificas
do Instituto Politécnico de Tomar", a ser aprovado pelo Conselho Cientifico de cada uma das Unidades

Orgéanicas, e posteriormente homologado pelo Presidente do IPT.

i) As areas cientificas que compdem o "Glossario ", sdo revistas de trés em trés anos, pelos conselhos
cientificos de cada uma das Unidades Orgénicas, sem prejuizo de, no decurso desse periodo,
poderem ser incluidas novas areas cientificas, ou excluidas areas que entretanto sejam extintas, as

quais em ambos 0s casos, passardo a constar do anexo ao glossario até a sua revisao.

j) As unidades curriculares séo definidas, para cada area cientifica, em fungéo dos resultados esperados,
das competéncias a adquirir e da formacao de base especifica exigida para ingresso, as quais devem
privilegiar uma soélida formacgéo de base e a optimizagao de recursos da institui¢ao.

[) As unidades curriculares que compéem um curso sdo distribuidas pelos anos ou outro intervalo de
tempo de ministragédo, considerando a reparticdo de créditos pelas areas cientificas de maneira a

perfazerem, respectivamente para cada ano ou intervalo de tempo de ministra¢do, o0 numero de 60 ou
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0 numero proporcional créditos.

m) Para efeitos de definicdo do numero de unidades curriculares por semestre curricular, ou ano
curricular, todos os cursos do Instituto Politécnico de Tomar deverdo apresentar uma estrutura
curricular com um ndmero minimo de 4 ou maximo de 6 unidades curriculares, no caso de um
semestre, ou minimo de 8 e maximo de 12 unidades curriculares semestrais, no caso de um ano

curricular. O nimero de créditos por unidade curricular nao devera ser inferior a 2.

n) Exceptuam-se do disposto na alinea anterior 0os cursos que, sob proposta devidamente fundamentada
e aprovada em conselho cientifico, se encontrarem constituidos em estrutura modular e

demonstrarem, que tal constitui uma mais valia para o respectivo projecto formativo.

0) Para efeitos de definicdo do numero de horas de contacto, por ano ou semestre curricular, em todos

os cursos do Instituto Politécnico de Tomar, o volume de trabalho de um estudante, deve ser fixado,

num valor compreendido entre 30% e 47.5% das horas de trabalho global. (exemplo no anexo Il)

p) O projecto ou estagio da licenciatura e a dissertacdo de mestrado devem ser considerados unidades
curriculares especiais, com especificidades proprias, pelo que nos casos em que o0 ano ou semestre
curricular incluam uma dessas disciplinas podera nao se aplicar o disposto na alinea anterior;

Artigo 7.2
(Trabalhos de dissertacéo e de tese)
O numero de créditos a atribuir aos trabalhos de dissertagao e de tese previstos para a obtengéo de graus
académicos é fixado tendo em consideracdo o tempo médio normal estimado como necessario a sua

preparacao e avaliagdo, medido em anos lectivos ou fracgdo, correspondendo um ano lectivo de trabalho

a 60 créditos.

Artigo 8.2
(Cursos ministrados em regime de tempo parcial)

1 - Nos cursos ministrados em regime de tempo parcial, a atribuicdo de créditos a cada unidade curricular
é feita com base na duragao normal e na organizagdo do plano de estudos do curso em regime de

tempo inteiro.

2 - Consideram-se, designadamente, abrangidos pelo nimero anterior os cursos ministrados em regime
nocturno prolongado.

Artigo 9.2

(Ensino a distancia)
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1 - Nos cursos ministrados total ou parcialmente em regime de ensino a distancia aplica-se o sistema de
créditos curriculares.

2 -As unidades curriculares oferecidas, em alternativa, em regime presencial e a distancia é atribuido o
mesmo numero de créditos.

Artigo 10.2

(Casos especiais)
1 - O Presidente do IPT, sob proposta do Conselho Cientifico da Escola respectiva, fixa as condi¢cdes de
aplicacao do sistema de créditos curriculares aos cursos que ndo se organizem em anos, semestres

ou trimestres lectivos.

2 - Na atribuicao dos créditos sao aplicados os principios fixados pelo presente regulamento.

Artigo 11.2

(Cursos nao conferentes de grau)

O Presidente do IPT, sob proposta do Conselho Cientifico da Escola respectiva, fixa as condicées de
aplicagéo do sistema de créditos curriculares aos cursos nao conferentes de grau por ele ministrados.

Artigo 12.2

(Organizacao curricular)

A aplicacao das normas especificas constantes do artigo 4.° ao artigo 6.2, do presente Regulamento, tem
por objectivo a implementagéo integrada e harmonizada da organizac¢ao curricular dos cursos conferidos
pelas escolas superiores do IPT, bem como a elaboracdo, em moldes similares, da documentacdo chave,
nomeadamente o guia informativo, o contrato de estudos, o boletim de registo académico e o suplemento

ao diploma.

Artigo 13.2
(Adequacéo e Verificagao)

1 — A proposta de atribuicdo do nimero de créditos pelas unidades curriculares que compéem cada
semestre e ano curricular, de um curso, tendo em vista assegurar que a carga de trabalho exigida aos
alunos no conjunto das unidades curriculares, é da competéncia dos respectivos Conselhos de
Departamentos, estando sujeita a aprovacao pelos conselhos cientificos de cada Unidade Orgénica.

2 — Cabe aos professores responsaveis por cada unidade curricular definir as actividades concretas a
efectuar pelo estudante, de forma que, cumulativamente, correspondam de forma razoavel ao esfor¢o

previsto nos créditos atribuidos.
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3 - A atribuicao dos créditos as unidades curriculares deve ser verificada, no final de cada semestre ou ano
curricular, tendo por base uma apreciagdo do que tera sido a carga de trabalho efectivo dos estudantes,
a opinido destes e a opiniao dos docentes envolvidos na leccionagao do curso.

4 - A verificacdo referida no nimero anterior deve ser coordenada pelos respectivos Conselhos de
Departamento.

5 - A verificagdo referida nos nimeros anteriores pode determinar a revisdo dos créditos atribuidos as

unidades curriculares, tendo em vista fazé-los representar mais correctamente a distribuicdo da carga
real de trabalho dos alunos.

Artigo 14.2

As propostas de criacdo, alteracédo e extingdo de cursos deverao ser presentes ao Instituto até ao dia 1 de
Novembro do ano anterior aquele em que se pretende que produzam efeitos.

CAPITULO Il

Escala europeia de comparabilidade de classificacoes

SECCAO |

Escala de classificacao e qualificacao do IPT

Artigo 15.2

(Escala de classificacao das unidades curriculares)
1 - O grau de cumprimento por parte do aluno dos objectivos de cada unidade curricular em que se
encontra inscrito é objecto de avaliagao.

2 - A avaliagido realiza-se de acordo com as normas aprovadas pelo érgdo legal e estatutariamente
competente em cada Escola.

3 - A avaliagéo final de uma unidade curricular € expressa através de uma classificagdo na escala
numérica inteira de 0 a 20.

4 - Considera-se:
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a) Aprovado numa unidade curricular o aluno que nela obtenha uma classificagdo n&o inferior a 10;

b) Reprovado numa unidade curricular o aluno que nela obtenha uma classificagéo inferior a 10.

Artigo 16.2

(Escala de classifica¢des finais nos cursos)

1 - Aos graus académicos e aos cursos nao conferentes de grau, é atribuida uma classificagdo ou
qualificagéo final nos termos estabelecidos pelas normas legais reguladoras do regime juridico de
atribuicdo de graus e diplomas.

2 - A classificag@o ou qualificacéo final é atribuida pelo érgao legal e estatutariamente competente em cada
Escola

3 - A classificagao final € expressa no intervalo 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20.

4 - A qualificagao final € expressa nos termos estabelecidos pelas normas legais a que se refere o n.2 1.

Artigo 17.2

(Escala de qualificagao)
No Instituto Politécnico de Tomar, as classificagdes finais dos cursos é associada uma mengéo qualitativa

com quatro classes:
a) De 10 a 13 - Suficiente;
b) De 14 e 15 - Bom;
d) De 16 a 17 — Muito Bom.

d) De 18 a 20 - Excelente.

SECCAO lI
Escala de classificacao e qualificacao do ECTS

Artigo 18.2
(Escala)
1 - A escala europeia de comparabilidade de classificagbes para os resultados de aprovado é constituida
por cinco classes, identificadas pelas letras A a E, e visa simplificar a comparacdo entre a escala de

classificagédo aplicada no IPT e as vigentes noutros paises, e tornar mais transparente o processo de

avaliacao e o reconhecimento académico dos resultados obtidos pelos estudantes em mobilidade.
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2 - A escala europeia de comparabilidade de classificagcdes aplica-se a todos os estudantes em mobilidade

que tenham o IPT como estabelecimento de origem ou como estabelecimento de acolhimento.

Artigo 19.2

(Correspondéncia entre escalas)

1 - Entre o intervalo 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20 e a escala europeia de comparabilidade de

classificagdes, adopta-se a seguinte correspondéncia:

2 - A aplicagao da correspondéncia

a) A: de 20 a classificacdo que permite abranger, nesta classe, os alunos que constituem os 10%
mais bem classificados;

b) B: da classificagdo anterior, a que permite abranger, os alunos que constituem os 35% mais bem
classificados;

c) C: da classificagao anterior, a que permite abranger, os alunos que constituem os 65% mais bem
classificados;

d) D: da classificagao anterior, a que permite abranger, os alunos que constituem os 90% mais bem
classificados;

e) E: da classificagcdo anterior, a que permite abranger, a totalidade dos alunos classificados com
aproveitamento;

referida no niUmero anterior pode resumir-se no seguinte quadro:

Escala | % dealunos que obtém uma Caracteristicas / Definition
determinada classificagido
ECTS/ admitindo uma distribuigdo
ECTS normal
Grade % of successful students
normally achieving the grade
A 10 Excelente desempenho com pequenas falhas
EXCELLENT - outstanding performance with only minor errors
B 25 Desempenho acima da media com algumas falhas
VERY GOOD - above the average standard but with some errors
C 30 Bom desempenho mas com algumas falhas
GOOD - generally sound work with a number of notable errors
D 25 Desempenho satisfatorio com alguns pontos fracos
SATISFACTORY - fair but with significant shortcomings
E 10 Tem os requisitos minimos para ser aprovado
SUFFICIENT - performance meets the minimum criteria
FX - Nao aplicavel em Portugal
FAIL - some more work required before the credit can be awarded
F - Reprovado
FAIL - considerable further work is required

12/22




Instituto Politécnico de Tomar

Relativo a aplicacao do sistema de créditos curriculares aos cursos do Instituto Politécnico de Tomar

Artigo 20.2

(Principios de aplicagdo da correspondéncia as classifica¢des finais)

1 - A fixagcdo das classificagbes finais abrangidas por cada uma das classes da escala europeia de

comparabilidade de classificagdes é efectuada do seguinte modo:
a) E estabelecida para cada curso;

b) Considera a distribuicdo das classificagdes finais de, pelo menos, 100 diplomados nos trés a oito

anos mais recentes;
c) Quando uma classificagédo abranja duas classes, considera-se, em principio, na primeira delas.

2 - Quando nao for possivel atingir a dimenséao da amostra a que se refere a alinea b) do numero anterior,
a utilizacdo da escala europeia de comparabilidade de classificagcbes € substituida pela mencado do
numero de ordem da classificagdo do diplomado no ano lectivo em causa e do numero de diplomados

nesse ano.

Artigo 21.2

(Principios de aplicacao da correspondéncia as classificagcdes das unidades curriculares)

1 - A fixacdo das classifica¢gdes das unidades curriculares abrangidas por cada uma das classes da escala
europeia de comparabilidade de classificacdes é efectuada do seguinte modo:

a) E estabelecida para cada unidade curricular;

b) Considera a distribuicao das classificagées finais de, pelo menos, 100 alunos aprovados na unidade

curricular nos trés a seis anos mais recentes;
¢) Quando uma classificagédo abranja duas classes, considera-se, em principio, na primeira delas.

2 - Quando nao for possivel atingir a dimenséao da amostra a que se refere a alinea b) do nimero anterior,
a utilizacdo da escala europeia de comparabilidade de classificagdes € substituida pela mengéo do
numero de ordem da classificacao do estudante no conjunto dos aprovados na unidade curricular no

ano lectivo em causa e 0 numero de aprovados nesse ano.
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CAPITULO IV

Mobilidade durante a formacéao

Contrato de estudos

Artigo 22.°

(Contrato de estudos)

A realizacdo de parte de um curso superior por um estudante em mobilidade esta condicionada a prévia
celebragcdo de um contrato de estudos.

Artigo 23.2

(Intervenientes no contrato de estudos)
1 - O contrato de estudos é celebrado:

a) Entre o IPT enquanto estabelecimento de ensino de origem, o estabelecimento de ensino de
acolhimento e o estudante do IPT em mobilidade e deve ser elaborado pelo Gabinete de Relagdes
Internacionais do IPT, pelo coordenador institucional, pelo coordenador da respectiva unidade

organica do IPT e pelos servigos e coordenadores homélogos do estabelecimento de acolhimento;

b) Entre o IPT enquanto estabelecimento de ensino de acolhimento, o estabelecimento de ensino de
origem e o estudante em mobilidade e deve ser elaborado pelo Gabinete de Relagbes
Internacionais do IPT, pelo coordenador institucional do IPT, pelo coordenador da respectiva
unidade orgénica do IPT e pelos servicos e coordenadores homdlogos do estabelecimento de
origem.

2 - Os coordenadores sao designados:
a) Pela presidéncia do IPT, no caso do coordenador institucional;

b) Pelos respectivos Directores das Unidades Organicas, no caso dos coordenadores das escolas

superiores.
3 - O coordenador institucional do IPT tem como missao principal:
a) Assegurar a adopgéo por parte do IPT dos principios e mecanismos associados ao sistema ECTS;

b) Em conjunto com os coordenadores das escolas devera assegurar a coordenagao, preparacao,

producgéo e disseminag¢ao do guia informativo do estabelecimento de ensino, a gestao consistente
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de acumulacdo e transferéncia de créditos através da instituicdo, e o uso correcto dos

instrumentos ECTS.

c) Assegurar a comunicagao entre o IPT e o estabelecimento parceiro através da troca de formularios

de candidatura e de cépias autenticadas dos mesmos;
4 - Os coordenadores das escolas superiores do IPT tém como missao principal:

a) Em conjunto com o coordenador institucional do IPT assegurar a coordenagdo, preparagao,
producéo e disseminacdo do guia informativo do estabelecimento de ensino, a gestdo consistente
de acumulacao e transferéncia de créditos através da instituicao, e o uso correcto dos instrumentos
ECTS.

b) Preparar os contratos de estudos com os estudantes, com a participacdo dos departamentos, na

execucao da maioria dos aspectos praticos e académicos inerentes a execugao do ECTS;

¢) Informar os estudantes sobre o ECTS, em especial sobre os aspectos praticos, tratando por
exemplo de entregar aos estudantes uma cépia dos guias informativos preparados pelo IPT e pelo
estabelecimento parceiro, ajudar os interessados a preencher os formularios de candidatura,
explicar-lhes o funcionamento dos procedimentos de reconhecimento académico e os documentos

necessarios para esse efeito (contratos de estudos, boletins de registo académico, etc.);

d) Orientar e aconselhar o estudante no momento da elaboracdo do programa de estudos, para que
este corresponda simultaneamente as exigéncias académicas e aos interesses pessoais do

estudante;

e) Assegurar a comunicagao e a troca de formulérios de candidatura e de cépias autenticadas dos
mesmos entre o GRI e o departamentos, e informar os seus colegas sobre a utilizagdo dos ECTS e
sobre as implicagdes, em termos de atribuicdo de créditos, ao conjunto dos cursos das escolas

superiores;

f) Negociar os programas de estudos, preparar os boletins de registo académico, zelar pela boa
integracdo dos estudantes visitantes e acompanhar os progressos dos estudantes em mobilidade

das escolas, através de contactos regulares.

Artigo 24.2

(Conteudo do contrato de estudos)

1 - O contrato de estudos para os estudantes do IPT em mobilidade inclui, obrigatoriamente o disposto nas

alineas a) a d) do artigo 25° do decreto-lei 42/2005 de 22 de Fevereiro, ou seja:
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a) As unidades curriculares que o estudante ird frequentar no estabelecimento de ensino de
acolhimento, a lingua em que sdo ministradas e avaliadas e o nimero de créditos que atribuem;

b) As unidades curriculares do estabelecimento de ensino de origem cuja aprovagao é substituida
pela aprovagdo nas referidas na alinea a) e o numero de créditos que atribuem em caso de
aprovacao;

c) Os critérios que o estabelecimento de origem adoptara na conversdo das classificagcdes das

unidades curriculares em que o estudante obteve aprovagédo no estabelecimento de acolhimento;

d) O intervalo de tempo em que decorrera a frequéncia do estabelecimento de ensino de

acolhimento.

2 - O contetdo dos contratos de estudos devera ser ratificado pelo conselho cientifico da respectiva
escola superior do IPT.

Artigo 25.2

(Alteracdes ao contrato de estudos)

As alteragbes ao contrato de estudos revestem obrigatoriamente a forma de aditamentos ao mesmo.

Artigo 26.2

(Modelo do contrato de estudos)

1 - No caso dos estudantes em mobilidade inscritos no IPT, aplicam-se os seguintes principios:

a) Séo elaborados de acordo com um modelo aprovado por portaria do Ministro da Ciéncia,

Inovacao e Ensino Superior;

b) S&o escritos em portugués e em inglés ou, em alternativa ao inglés, na lingua do

estabelecimento de acolhimento se assim for acordado entre os estabelecimentos de ensino.

2 - Até a publicacao da portaria a que se refere a alinea a) do artigo 27.° do Decreto-Lei n.? 42/2005, de
22 de Fevereiro, que estabelecera o modelo do contrato de estudos, o IPT adoptara um modelo interno
de acordo com os principios propostos pela Comissdo Europeia, conforme minuta existente no GRI,
preenchidos em portugués e em inglés pelos coordenadores das escolas superiores, e remetidos ao
Gabinete de Relagbes Internacionais do IPT, que sera responsavel pelo envio do contrato de estudos (e
eventuais alteracdes) as instituicdes de acolhimento dos estudantes do IPT.
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Artigo 27.2

(Valor do contrato de estudos)

1 - O contrato de estudos subscrito pelo IPT, enquanto estabelecimento de ensino superior de
acolhimento, tem o valor de aceitacdo da inscricdo no curso e nas unidades curriculares dele

constantes.

2 - O contrato de estudos subscrito pelo IPT, enquanto estabelecimento de ensino superior de origem, tem
o valor de decisao de equivaléncia de unidades curriculares e vincula o IPT a adopgéo do critério de

conversao de classificacdes dele constante.

CAPITULO V

Boletim de registo académico

Artigo 28.2

(Boletim de registo académico)

Ao estudante que realizar parte de um curso superior como estudante em mobilidade é emitido um boletim

de registo académico.

Artigo 29.°

(Conteldo do boletim de registo académico)
1 - O boletim de registo académico indica as unidades curriculares em que o estudante obteve aprovacao.
2 - Para cada unidade curricular sdo, designadamente, indicados:
a) A denominacéo;
b) O numero de créditos atribuidos;
c) A classificagao segundo o sistema de classificacdo legalmente aplicavel;

d) A classificagdo segundo a escala europeia de comparabilidade de classificagoes.

Artigo 30.2
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(Modelo do boletim de registo académico)

1 - O boletim de registo académico é elaborado de acordo com um modelo aprovado por portaria do

Ministro da Ciéncia, Inovacao e Ensino Superior.
2 — O boletim de registo académico € um documento bilingue, escrito em portugués e inglés.

3 - Até a publicagé@o da portaria a que se refere o n.2 1 do artigo 31.2 do Decreto-Lei n.® 42/2005, de 22 de
Fevereiro, que estabelecera o modelo do boletim de registo académico, o IPT adoptara um modelo
interno de acordo com os principios propostos pela Comissdo Europeia, preenchido em portugués e
em inglés, conforme minuta existente no GRI.

Artigo 31.2

(Emissao do boletim de registo académico)
1 - O boletim de registo académico é emitido, obrigatoriamente, pelo IPT na qualidade de:

a) Estabelecimento de ensino de origem, para instruir a candidatura dos seus estudantes a frequéncia

de parte do curso num estabelecimento de acolhimento;

b) Estabelecimento de acolhimento, para certificar a aprovagdo nas unidades curriculares
frequentadas com aproveitamento pelos estudantes em mobilidade acolhidos.

2 - O Gabinete de Relagdes Internacionais do IPT assegurara a emissao do boletim de registo académico

a que se refere o nimero anterior por solicitagéo:

a) Dos estudantes do IPT, para efeitos do disposto na alinea a) do ponto anterior;

b) Do coordenador da escola superior, para efeitos do disposto na alinea b) do ponto anterior.

3 - Pela emissao do boletim de registo académico nao é cobrado qualquer valor

Artigo 32.2

(Valor legal do boletim de registo académico)

O boletim de registo académico emitido por um estabelecimento de ensino superior, na qualidade de

estabelecimento de acolhimento, tem o valor legal de certificado dos resultados obtidos.
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CAPITULO VI

Guia informativo do IPT

Artigo 33.2

(Conteudo do guia)

1 - O guia informativo deverd assentar numa descrigdo do IPT e das suas escolas superiores, dos graus
que confere e dos cursos que ministra, indicando para estes as suas condi¢des de acesso, duragao,
unidades curriculares e seus conteudos, cargas horarias, créditos que confere e métodos de ensino e
de avaliagdo de conhecimentos. O guia informativo deverd incluir igualmente informacédo de natureza

geral necessaria a integracao dos estudantes.

2 - O guia deve ser escrito em portugués e inglés.

Artigo 34.2

(Responsabilidade pela elaboragdo e modelo do guia informativo)

A elaboragdo do guia informativo compete ao Gabinete de Relagdes Internacionais do IPT, ao
coordenador institucional do IPT e aos coordenadores das escolas superiores que devera organizar o guia

informativo de acordo com um modelo que respeite os principios propostos pela Comissao Europeia

Artigo 35.2

(Disponibilizag&o do guia informativo)

O guia informativo é disponibilizado através da Internet, sem prejuizo da sua publicagdo por outras formas.

CAPITULO VII
Mobilidade apés a formacéao
Suplemento ao diploma
Artigo 36.2

(Suplemento ao diploma)
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O suplemento ao diploma é um documento complementar do diploma que:

a) Descreve o sistema de ensino superior portugués e o seu enquadramento no sistema educativo, a

data da obtencéo do diploma;
b) Caracteriza o IPT e a escola integrada que conferiu o diploma;

c) Caracteriza a formacao realizada (grau, area, requisitos de acesso, duragao normal E nivel) e o seu

objectivo;

d) Fornece informagéo detalhada sobre a formacao realizada e os resultados obtidos.

Artigo 37.2

(Modelo do suplemento ao diploma)

1 - O suplemento ao diploma é emitido de acordo com modelo aprovado por portaria do Ministro da

Ciéncia, Inovagéo e Ensino Superior.

2 - A descricao do sistema de ensino superior portugués e do seu enquadramento no sistema educativo é

um texto comum, igualmente aprovado pela portaria a que se refere o nimero anterior.

3 - Até a publicagédo da portaria a que se refere o n.2 1, o IPT devera seguir o modelo elaborado pela

Comissao Europeia, pelo Conselho da Europa e pela UNESCO/CEPES.

4 - Até a publicacdo da descricdo e enquadramento referidos no n.? 2 devera ser utilizada informagao
oficial, designadamente a disponibilizada pelo Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior e
pela DGES.

5 - O suplemento ao diploma deve ser escrito em portugués e inglés.

Artigo 38.2

(Emisséo do suplemento ao diploma)

1 - O suplemento ao diploma é emitido pelo IPT, obrigatoriamente, sempre que € emitido um diploma e s6
neste caso.

2 - Pela emissao do suplemento ao diploma n&o pode ser cobrado qualquer valor.

Artigo 39.2
(Valor legal do suplemento ao diploma)

O suplemento ao diploma tem natureza informativa, nao substitui o diploma nem faz prova da titularidade

da habilitacdo a que se refere.
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CAPITULO VIII

Disposicdes finais e transitorias

Artigo 40.2
(Duvidas e omissoes)
As deliberagdes sobre duvidas e omissdes associadas a aplicacdo do presente regulamento sdo da

responsabilidade do presidente do IPT, ouvidos o coordenador institucional do IPT, os coordenadores
das Escolas Superiores e o Gabinete de Relagdes Internacionais.

Artigo 41.2
(Disposicdes transitérias)

1 - O presente regulamento podera ser objecto de especificacdo ou alteragao, apds a reestruturagao da
formacao decorrente da implementagéo do Processo de Bolonha.

2 - O presente regulamento podera ser actualizado um ano apds a entrada em funcionamento da
reestruturacdo dos cursos no ambito do Processo de Bolonha, com vista a regulamentagcdo de
situacbes omissas, dlvidas e optimizagao da sua operacionalidade.

Artigo 42.2
(Vigéncia)

O presente regulamento entra imediatamente em vigor e aplica-se a todos os cursos cuja cria¢ao, registo ou
autorizacdo de funcionamento seja solicitada depois da entrada em funcionamento deste regulamento, e
aos restantes cursos do IPT, a partir do ano lectivo da entrada em funcionamento da sua reorganizagao
decorrente do processo de Bolonha.

(Dr Antonio Pires da Silva, Presidente do IPT)
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ANEXO |

Unidades curriculares - Arredondamento (exemplo)
0,00 < X<=0,75=0,5
0,75<X<=1,25 =1,0
1,25« X<=1,75=+1,5

1,75« X <=2,25 =+ 2,0

ANEXO I
alinea o) do artigo 62

Exemplo

De acordo com o proposto na alinea c¢) do artigo 52, do referido regulamento, considerando num

semestre com 20 semanas lectivas (incluindo avaliacao), das quais 15 sdo dedicadas a formacgao

e 5 a avaliacdo, a média de 40,5 horas por semana teremos um total de 810 horas lectivas por

semestre.

Plano curricular com
Plano curricular com

Carga Horaria N° Semanas d'i_ Jg::ls %
Semanal /Semestre  de contacto de Horas contacto
Contacto (C/810)
(A) (B) C=(A*B)
16 15 240 30
o5 15 375 46
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