
INSTITUTO POLITÉCNICO DE TOMAR

Atribuições/Competências   

/Actividades
Director-Geral (ou 

equiparado)

Subdirector-
Geral (ou 

equiparado)

Director de 
serviços (ou 
equiparado)

Chefe de divisão 
(ou equiparado)

Técnico superior
Coordenador 

técnico 
Assistente 

técnico

Encarregado 
geral 

operacional

Encarregado 
operacional

Assistente 
operacional

Especialista de 
informática

Técnico de 
informática

1 1 2

Assessoria e Coordenação 1 1

Assessoria Técnica 2 2

Apoio técnico-administrativo 1 1

Assessoria Técnica 1 1

Apoio técnico-administrativo 1 1

Apoio operacional 18 18

Direcção e Coordenação 1 1

Assessoria Técnica 3 3

Apoio técnico-administrativo 2 2 4

Assessoria Técnica 1 1

Apoio técnico-administrativo 4 1 5

Assessoria Técnica 1 1

Apoio técnico-administrativo 2 1 3

Assessoria Técnica 3 1 4

Apoio técnico-administrativo 0

Direcção e Coordenação 1 1

Assessoria Técnica 2 2

Apoio técnico-administrativo 2 2

Direcção e Coordenação 1 1

Assessoria Técnica 3 3

Apoio técnico-administrativo 4 4

Assessoria e Coordenação 0

Assessoria Técnica 1 1

Assessoria e Coordenação 1 1

Assessoria Técnica 1 1

Assessoria e Coordenação 1 1

Assessoria Técnica 1 1

Apoio técnico-administrativo 4 4

Assessoria Técnica 2 2

Apoio técnico-administrativo 1 1

Assessoria e Coordenação 1 1

Assessoria e Coordenação 1 1

Apoio Técnico 1 8 9

Apoio técnico-administrativo 1 1

Assessoria e Coordenação 1 1

Apoio Técnico, de secretariado e 

administrativo
5 5

Assessoria e Coordenação 1 1

Assessoria e Coordenação 1 1

Apoio Técnico 2 2

Apoio administrativo e 

operacional
6 6

Apoio técnico-administrativo 2 2

Assessoria Técnica 6 6

Apoio Técnico-administrativo e 

operacional
5 2 7

Unidades de Formação Apoio técnico-administrativo 0

Assessoria Técnica 1 1

Apoio técnico-administrativo 0

L-TOUR.IPT - Laboratório de 

Turismo
Assessoria Técnica 0

Assessoria Técnica 2 2

Apoio Técnico-administrativo e 

operacional
1 1

Serviços Especializados

Unidades de 

Investigação e 

Desenvolvimento 

Tecnológico e Artístico 
GID - Gabinete de Apoio a Atividades de I&D

OTIC.IPT - Unidade de Transferência e Valorização do 

Conhecimento

LAB.ipt

CLipt - Centro de Línguas

SMS - Serviços de Manutenção e Segurança

CEF - Centro de Estudos de Fotografia de Tomar

CIS - Centro de Informática e Sistemas

CAQ - Centro de Arqueologia

INSTITUTO POLITÉCNICO DE TOMAR

secção de Controle Financeiro 

CAB - Centro de  Arquivo e Bibliotecas

Administração

secção de Contabilidade

Serviços Centrais

Divisão de Recursos Humanos 

Divisão de Serviços Académicos de Serviços Académicos 

Divisão de Serviços Financeiros e Patrimoniais

Serviços de Planeamento 

e Apoio à Gestão

secção de Tesouraria

BUN - Balcão Único (Student Point Of Contact)

Serviços Operacionais e de Expediente

secção de Aprovisionamento e 

Economato

GT - Gabinete de Tradução

OBS
Cargos Dirigentes/de Gestão Carreiras e categorias do regime geral

Carreira Especial de 

Informática

Unidade Funcional

MAPA DE PESSOAL NÃO DOCENTE 2022
Cargos/carreiras/categorias

Área de formação académica e/ou 
profissional

Nº de 
postos de 
trabalho

GRI - Gabinete de Relações Internacionais

GJU - Gabinete Jurídico

GCR - Gabinete de Comunicação e Relações Públicas

GQS- Gabinete de Qualidade e Sustentabilidade



INSTITUTO POLITÉCNICO DE TOMAR

Atribuições/Competências   

/Actividades
Director-Geral (ou 

equiparado)

Subdirector-
Geral (ou 

equiparado)

Director de 
serviços (ou 
equiparado)

Chefe de divisão 
(ou equiparado)

Técnico superior
Coordenador 

técnico 
Assistente 

técnico

Encarregado 
geral 

operacional

Encarregado 
operacional

Assistente 
operacional

Especialista de 
informática

Técnico de 
informática

OBS
Cargos Dirigentes/de Gestão Carreiras e categorias do regime geral

Carreira Especial de 

Informática

Unidade Funcional

MAPA DE PESSOAL NÃO DOCENTE 2022
Cargos/carreiras/categorias

Área de formação académica e/ou 
profissional

Nº de 
postos de 
trabalho

Apoio técnico-administrativo 1 1

Apoio técnico-administrativo 1 2 3

Apoio técnico-administrativo 1 1

Apoio técnico-administrativo 2 1 3

Apoio técnico-administrativo 1 1

Assessoria Técnica 1 1

Apoio Técnico-administrativo e 

operacional
1 5 3 9

SubTotal 0 1 0 3 46 2 46 0 0 31 2 8 139

0

2 2

Assessoria Técnica 1 2

Conservação e limpeza 

instalações
7 7

Vigilância de instalações 2 2

Conservação de equipamentos 1 1

Assessoria Técnica 1 1

Conservação e limpeza 1 1

Apoio administrativo 2 2

SubTotal SAS-IPT 0 0 0 0 2 1 2 0 0 13 0 0 18

TOTAL IPT + SAS-IPT 0 1 0 3 48 3 48 0 0 44 2 8 157

1

ESTA SEC-Secretariado Direção

Sector de Bolsas de Estudo e outros apoios sociais

Apoio Técnico-administrativo e de Secretariado à Administração

SERVIÇOS DE AÇÃO SOCIAL DO INSTITUTO POLITÉCNICO DE TOMAR

Unidades 

Orgânicas/Escolas

Administração

Serviços de Ação Social

Apoio Instalações Desportivas

Apoio Operacional

ESTT SEC-Secretariado Direção

Sector de Alojamento

Sector de Alimentação

ESTA SAP - Serviços de Apoio e Secretariado

ESGT SEC-Secretariado Direção

ESTT SAP - Serviços de Apoio e Secretariado

ESGT SAP - Serviços de Apoio e Secretariado
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INSTITUTO POLITÉCNCO DE TOMAR

Mapa de Pessoal Docente - 2022

Professor 

Coordenador

Professor 

Coordenador 

convidado

Professor 

Adjunto

Professor 

Adjunto 

convidado

Assistente 2.º 

Triénio/Equipar

ado

Equiparado 

Assist. 1.º 

Triénio/Assist. 

convidado

Conservação e Restauro 1 0 8 2 0 2 Conservação e Restauro 13,0

Território, Arqueologia e 

Património
1 0 6 0 0

Território, Arqueologia e 

Património
7,0

Arquitectura 1 0 2 0 0 0 Desenho/Arquitetura 3,0

Subtotal 3 0 16 2 0 2 23

Artes/Design e Tecnologia das 

Artes Gráficas
0 0 8 1 2 2

Artes/Design e Tecnologia das 

Artes Gráficas
13,0

Fotografia 0 0 5 0 0 1 Fotografia 6,0

Cinema Documental 0 0 2 3 0 1 Cinema Documental 6,0

0 0 15 4 2 4 25,0

Gestão de Recursos Humanos e 

Comportamento Organizacional
1 0 6 0 0 2

Gestão de Recursos Humanos 

e Comportamento 

Organizacional

9,0

Gestão Turística e Cultural 1 0 2 2 0 2 Gestão Turística e Cultural 7,0

Direito 0 0 1 0 0 1 Direito 2,0

Línguas Estrangeiras 0 0 5 1 0 1 Línguas Estrangeiras 7,0

Ciências Sociais 1 0 4 1 0 2 Ciências Sociais 8,0

3 0 18 4 0 8 33

Contabilidade e Fiscalidade 0 0,3 3 1 0 1 Contabilidade e Fiscalidade 5,3

Ciências Empresariais 1 0 4 2 0 1 Ciências Empresariais 8,0

Finanças 0 0 2 1 0 1 Finanças 4,0

Gestão e Administração 2 0 5 1 0 0,7 Gestão e Administração 8,7

3 0,3 14 5 0 3,7 26

Engenharia Civil 1 0 8 0 0 1 Engenharia Civil 10,0

Engenharia Electrotécnica 2 0 12 0 0 1 Engenharia Electrotécnica 15,0

Engenharia Química 3 0 10 0 0 0 Engenharia Química 13,0

Engenharia Mecânica 2 0 6 1 2 Engenharia Mecânica 11,0

8 0 36 1 0 4 49

Matemática 3 0 9 0 3 0 Matemática 15,0

Física 1 0 3 0 0 0 Física 4,0

4 0 12 0 3 0 19

Engenharia Informática 2 0 7 1 1 5 Engenharia Informática 16,0

Tecnologias de Informação e 

Comunicação
1 0 7 1 5

Tecnologias de Informação e 

Comunicação
14,0

3 0 14 2 1 10 30

24 0,3 125 18 6 31,7 205

Engenharia

Subtotal

Tecnologias de 

Informação e 

Comunicação

Artes, Design e 

Comunicação

Subtotal

Ciências 

Empresariais

OBS                 (a); 
(b)

Atribuições/competências/activid
ades

Unidade 
orgânica/centros de 
competência ou de 

produto/área de 
actividades

Cargos/carreiras/categorias

Arqueologia, 

Conservação e 

Restauro e 

Património

Ciências Sociais

Área de formação académica 
e/ou profissional

Subtotal

(a) - mencionar número de postos de trabalho a preencher com relação jurídica por tempo determinado

(b) - mencionar número de postos de trabalho a tempo parcial

Nº de postos 
de trabalho

Subtotal

Matemática e Física

Subtotal

Total

Subtotal



INSTITUTO POLITÉCNCO DE TOMAR

Mapa de Pessoal Outras categorias 2022
Decreto Lei nº 57/2016, de 29/8
Decreto Lei nº 57/2017, de 19/7

Funções Investigador
RH Altamente 

Qualificado

Conservação e Restauro 1 1 Conservação e Restauro 2,0

Ciências Económicas/   

Empresariais
0 1

Território, Arqueologia e 

Património
1,0

Ciências Humanas, Sociais ou 

Naturais
0 1 Desenho/Arquitetura 1,0

Subtotal 1 3 4

Engenharia Informática/Ciências 

Computação

Centro de 

Investigação em 

Cidades Inteligentes

1 1
Artes/Design e Tecnologia das 

Artes Gráficas
2,0

1 1 2,0

Arqueologia e Património 0 1

Gestão de Recursos Humanos 

e Comportamento 

Organizacional

1,0

Geologia e Arqueologia 0 1 Gestão Turística e Cultural 1,0

0 2 2

2 6 8

Centro de 

Geociêncas

Área de formação académica 
e/ou profissional

Subtotal

Subtotal

Total

Nº de postos 
de trabalho

OBS           
Atribuições/competências/activid

ades

Unidades 
orgânicas/centros de 

investigação

Carreiras/categorias

Centro de 

Tecnologia, Restauro 

e Valorização das 

Artes


