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AREA DE CONHECIMENTO DE INFORMATICA

O conteudo da prova de Informatica, destinada a avaliar a capacidade dos/as candidatos/as para a
frequéncia de um Curso Técnico Superior Profissional, versara sobre os seguintes aspetos:

Descrigdao dos Capitulos:

o Processamento de Texto: Microsoft Word
¢ Folha de Calculo: Microsoft Excel
e Apresentacdes: Powerpoint

e Web 2.0

Bibliografia:
Manuais de Tecnologias de Informacdo e Comunicagdo do ensino secundario dos cursos
profissionais e tecnologias informaticas do 10.2 ao 12.2 dos cursos tecnoldgicos.

Além dos manuais considerar as seguintes referéncias:

e Marques, P. e Costa, N. (2013). Fundamental do Word 2013. (Vol. 1). (pp. 1-360). Lisboa:
FCA - Editora Informatica;

e Marques, P. (2011). Exercicios de Powerpoint 2010 & 2007. (Vol. 1). {pp. 1-224). Lisboa:
FCA - Editora Informatica;

e Bernardo M. R., Negas M.C,, & Isaias P. (2013). Excel Aplicado. Lisboa: FCA Editora;

e Rodrigues, Luis (2011). Utilizagdo do Excel 2010 para Economia & Gestdo.
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