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Apoios Sociais
. Possibilidade de Bolsa de Estudo;

. Complementos de bolsas de estudo  
  para alojamento;

. Complementos de bolsas de estudo
  para transportes de alunos das Regiões 

  Autónomas;

. Auxílios de emergência;

. Acesso a unidades alimentares 
  a preços sociais;

. Acesso a alojamento;

. Atribuição de bolsas de mérito;

. Atribuição de bolsas de estudante-colaborador;

. Bolsas Municipais.

Curso Técnico Superior Profissional

cTeSP

Destinatários
Podem candidatar-se ao acesso aos cTeSP:

. Os titulares de um curso de ensino secundário 
ou de habilitação legalmente equivalente;

. Os titulares de um curso de ensino secundário 
profissional de Nível 4;

. Os titulares de um diploma de especialização 
tecnológica (CET);

. Os titulares de um grau de ensino superior que 
pretendam a sua requalificação profissional;

. Os que tenham sido aprovados nas provas especial-
mente adequadas destinadas a avaliar a capacidade 
para frequência do ensino superior dos maiores 
de 23 anos;

. Os estudantes que, tendo obtido aprovação em 
todas as disciplinas dos 10.º e 11.º anos de um 
curso de ensino secundário, ou de habilitação 
legalmente equivalente, e não tendo concluído 
o curso de ensino secundário, sejam considerados 
aptos através de prova de avaliação de capacidade 
a realizar pela instituição de ensino superior.

Oferta Formativa cTeSP
. Administração de Bases de Dados;

. Animação e Modelação 3D;

. Arte e Técnica do Couro;

. Automação Industrial;

. Construção e Reabilitação;

. Contabilidade e Fiscalidade;

. Contabilidade e Gestão;

. Desenho e Fabrico de Construções Mecânicas;

. Desenho Tecnológico;

. Design Multimédia;

. Gestão Administrativa de Recursos Humanos;

. Gestão Comercial e Vendas;

. Gestão Pública e Social;

. Informática de Gestão;

. Instalações Elétricas e Manutenção Industrial;

. Manutenção de Sistemas Mecatrónicos;

. Marketing Digital;

. Produção Artística para a Conservação e Restauro;

. Produção de Atividades para o Turismo Cultural;

. Produção de Conteúdos Digitais;

. Qualidade Alimentar;

. Qualidade Ambiental;

. Segurança e Proteção Civil;  

. Som e Imagem;

. Técnicas Tradicionais de Construção e Reabilitação;

. Tecnologia de Bioprocessos;

. Tecnologias e Programação de Sistemas de Informação;

. Web e Dispositivos Móveis. Em
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Perfil Profissional
Preparar a documentação financeira, gerir os sistemas de 
informação da área contabilístico-financeira, desempenhar 
funções nas áreas da gestão de recursos humanos e das 
ciências da informação e da documentação e colaborar nos 
processos de planeamento e de marketing das organizações 
públicas e de cariz social.

Atividades Principais
•	 Gerir e coordenar informação relevante para a gestão, 

necessária ao cumprimento das obrigações contabilísti-
cas e fiscais;

•	 Organizar e preparar informação de apoio à elaboração 
de pareceres e de relatórios de gestão financeira em 
conformidade com o Sistema de Normalização Contabi-
lística (SNC), das organizações públicas e das IPSS;

•	 Implementar sistemas de apoio à administração ou 
direção de entidades públicas ou de cariz social, na 
gestão dos recursos humanos, tanto na vertente estra-
tégica, como na operacional e na administrativa; 

•	 Desenvolver novas metodologias nas áreas das ciências 
da informação e da documentação;

•	 Implementar melhorias nos sistemas de informação 
financeira de suporte à gestão das organizações públicas 
e das IPSS;

•	 Analisar a informação relevante e elaborar um estudo de 
viabilidade económico-financeiro, com vista à implementa-
ção e avaliação de projetos de investimento públicos/sociais;

•	 Elaborar estratégias e criar soluções de planeamento na 
área da gestão;

•	 Elaborar estratégias de marketing dirigido ao sector 
público e social;

•	 Implementar melhorias nas tecnologias de informação 
e de comunicação, de acordo com os objetivos definidos 
pela administração ou direção das instituições públicas 
ou sociais;

•	 Organizar e preparar a documentação de apoio à instru-
ção dos processos ligados à área do Direito e preparar a 
informação de apoio à elaboração de pareceres.

Plano de Estudos

UNIDADES CURRICULARES ECTS

Português 5

Sociedade e Economia 4

Inglês 4

Métodos Quantitativos 5

Atelier de Criatividade 2

Atelier de Inovação e Empreendedorismo 2

Tecnologias de Informação e de Comunicação 4

Contabilidade Financeira 6

Gestão de Recursos Humanos 6

Direito Público 6

Fiscalidade 6

Marketing Público e Social 6

Governo Eletrónico 6

Contabilidade Pública/IPSS 6

Análise Financeira 5

Planeamento Estratégico 4

Sociedade da Informação - Agendas Digitais 4

Gestão e Avaliação de Projetos Públicos/Sociais 5

Ciências da Informação e da Documentação 4
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Segue o teu caminho!Saídas Profissionais
O Técnico Superior Profissional em Gestão 
Pública e Social deve ser capaz de desem-
penhar funções de gestão na Administração 
Pública Central, Regional e Local, como, por 
exemplo, direções gerais e regionais, ser-
viços desconcentrados dos vários ministé-
rios, institutos e fundações públicas, muni-
cípios, organizações regionais e locais como 
as Comissões de Coordenação e Desenvol-
vimento Regional, Áreas Metropolitanas, 
Comunidades Intermunicipais, Associações 
de Municípios, Organizações Internacionais, 
Instituições Privadas, em particular as for-
necedoras de bens e serviços ao Estado. Na 
vertente social deve ser capaz de desem-
penhar funções de gestão nas Instituições 
Particulares de Solidariedade Social, nos 
Lares de Idosos, em Creches, nas Associa-
ções sem fins lucrativos.

Pretende-se, com este curso, formar ou requa-
lificar/atualizar profissionais que prestem 
melhores serviços públicos e sociais, através 
de estratégias multicanais e reorganização 
do back-office, compras eletrónicas e tecno-
logias e sistemas de informação interoperáveis, 
sobretudo, na Administração Pública.
•	Coordenador
Maria Graciete Honrado
graciete.honrado@ipt.pt    

Contactos
Direção de Serviços Académicos 

Quinta do Contador
Estrada da Serra
2300-313 Tomar
t: 249 328 107
e: servacademicos@ipt.pt


