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*. Escola Superior de Gestdo de Tomar Ano Letivo 2017/2018

Gestdo de Recursos Humanos e Comportamento Organizacional
Licenciatura, 12 Ciclo
Plano: Despacho n2 1887/2016 - 05/02/2016

Ficha da Unidade Curricular: AplicagGes Informaticas

ECTS: 5; Horas - Totais: 135.0, Contacto e Tipologia, T:30.0; PL:30.0; OT:15.0;
Ano|Semestre: 1|51; Ramo: Tronco Comum;

Tipo: Obrigatoria; Interacdo: Presencial; Cédigo: 964003

Area Cientifica: Tecnologias da Informag3o e Comunicagdo

Docente Responsavel
Célio Goncalo Cardoso Marques
Professor Adjunto

Docente(s)
Célio Gongalo Cardoso Margques
Professor Adjunto

Objetivos de Aprendizagem

Consolidar nogdes de sistemas informaticos e arquitetura de computadores (1). Desenvolver capacidades de
exploracdo de ferramentas de produtividade tais como: processador de texto (2); folha de célculo (3); e
apresentacdes (4). Explorar recursos de Internet e Web 2.0 (5); e seguranga e privacidade (6). Aplicar solucBes
informdticas em recursos humanos (7).

Contelidos Programaticos

1) Sistemas Informéticos e Nogdes de Arquitetura de Computadores.

2) Processamento de Texto: Microsoft Word.

3) Folha de Célculo: Microsoft Excel.

4) Apresentagdes: Microsoft PowerPeint e Prezi.

S) Internet e Web 2.0,

6) Seguranca e Privacidade.

7) SolugBes Informaticas na Gestdo de Recursos Humanos e Comportamento Organizacional.

Metodologias de avaliacdo

Teste escrito, com consulta, em frequéncia (60%), ou nas épocas de exame {100%). Realizacio de trabalho
pratico e sua discussdo publica, em frequéncia (40%), com nota minima de sete valores em cada componente.
Software utilizado em aula

Microsoft Office;

Ferramentas da Web 2.0;

Sistema de Gestdo de Aprendizagem (Moodle).

Estagio
N3o se aplica
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Bibliografia recomendada

- Marques, C. G. (2005). Os Hipermédia no Ensino Superior. Cartaxo: TMedia.

- Margues, C. G. (2017). Como fazer uma apresentagdo. Tomar: Instituto Politécnico de Tomar.

- Marques, C. G. (2017). Internet e Web 2.0. Tomar: Instituto Politécnico de Tomar.

- Marques, C. G. (2017). Seguranga e Privacidade. Tomar: Instituto Politécnico de Tomar.

- Marques, C. G. (2017). Sistemas Informaticos e Nogbes de Arguitetura de Computadores. Tomar: Instituto
Politécnico de Tomar.

-Mendes, J., Margues, C., Silva, V., & Campos, R. (2010). Microsoft Excel 2007: Exercicios com Funcdes. Tomar:
Instituto Politécnico de Tomar.

Coeréncia dos conteldos programaticos com os objetivas
Os contetidos programdticos estdo em coeréncia com os objetivos da unidade curricular, atendendo aos
pontos (contetidos vs objetivos): 1vs 1;2vs 2;3vs 3;4vs4; Svs5:6vsb; 7vs 7,

Metodologias de ensino
Aulas tedricas expositivas e aulas prético-laboratoriais onde se propdem a resolucdo de casos praticos.

Coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos

Os objetivos de aprendizagem da unidade curricular sdo atingidos através da realizagdo de um conjunto de
exercicios praticos adaptados a realidade empresarial permitindo desta forma que os alunos solidifiquem as
competéncias adquiridas.

Lingua de ensino
Portugués

Pré requisitos
N3o se aplica

Programas Opcionais recomendados
N&o se aplica

Observacdes
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