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TABELA DE TAXAS E EMOLUMENTOS
DO INSTITUTO POLITECNICO DE TOMAR

{aprovada por defiberagdo de 10 de maio de 2019 do Conselho de Gestdio do IPT para vigorar a pariir do ano letivo 2018/2018)

1 - Diplomas /certificados/certiddes:

1.1 ~ Diploma de realizac8o de parte de licenciatura, com um minimo de

120 créditos ~art.2 39.2, do DL 74/2006 (Notas 1 € 2] w..vceccvevreirevnnacs £€25,00

1.2 - Diploma de realizacio de curso de Mesirado, com minimo de 60
criéditos —art.2 39.2, do DL 74/2006 (NOtEs 1 € 2} vviviivrenrncvsnsessneneenns €25,00

1.3 — Diploma de realiza¢8o de outros cursos ndo conferentes de grau —
art.235.2 do DL 74/2006 (nota 2) ... £ 20,00

1.4 - Diploma de Especializacio Tecno!oglca — art.2 39.¢ do DL 74/2006
{nota 2) ... £ 40,00

1.5 - Drploma da Tecnico Super ior Proflss;onal - art.2 39 e do DL 74/2006
{nota 2) ... £ 40,00

1.6 - Dlploma de conclusao de curso com obtencdo de grau académico ~
art.249.2, n.% 1 e 2, do DL 7472006 (Nota 2} ... erertercene e ens e earen £ 50,00

1.7 — Diploma de conelusdo de curso com obtengao de grau academlco -
art.? 48.2, nf 1 e 2, do DL 74/2006 — com discriminagio das
classificagBes obtidas nas unidades curriculares respetivas (Nota 2)

............................................................................................................................. € 75,00
1.8 — Certificadc de realizagdo de unidades curriculares com discriminacio
das respetivas classifiCagBEas .. s € 15,00
1.8 — Certificado de aprovagdo em provas de acesso ao abrigo do regime
dos M23 .. erreentenee b snaten € 15,00
1.10 - Certn‘ncado de aprova¢do em provas de avahagao de capacudade para
INEresso em cursos Técnicos Superioras ProfiSSIoNals cwee s e £ 15,00
1.11 - Certificado de aprovagdo em prova de ingresso em licenciatura, por
titulares de diploma de Técnico Superior Profissional ... € 15,00
1.12 - Certificade de aprovagdo em unidades extracurriculares ou
isoladas com discriminacio das respetivas classificacdes v, € 15,00
1.13 - Certificado de matricula, inscricBo ou fFregUANCIB v eecre e £5,00
114 ~Certiddo narrativa ou de teor:
a) Ndo excedendo Uma PagINg e £ 10,00
b} Por cada pagina que exceda a primeira v . £€5,00
1.15 - Certiddo por fotocopia:
a) N30 excedendo UMa PAEING w e esseseserieerens €5,00
b) Por cada pagina gue exceda 2 Primeira v iennrmese. £0,10
1.16 — Fotocopias simples (DO PAEING) oottt e ssb st e st een £0,10
1.17 - Certificado em lingua inglesa: acresce as taxas nos nameros
BNERITOTES wimecrieremreeseee s ser s sarseri vt essertsassv s srssrasnstbensss st st sesaransnrasasst e seser b snseaten € 15,00
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2 - Taxa de urgéncia, por qualquer dos atos referidos em 1, desde que
praticados no prazo de 48 horas, apds requeridos £20,00

3 —Cartas de curso:

3.1 —Carta de curso de Zrau d2 MESEIE v veeieeeereaevvrsesserserereneeremenesonsens € 150,00
3.2 —Carta de curso de grau de LICenciado v oo eeeecesseeseseseseeseeesosans £120,00
3.3 - Carta de curso de grau de bacharel .. e nreren e s rerae s sa e e ra st e s erabenanas €380,00
3.4 — Carta de curso referida nos nimeros 3 1 3.2 ou 3 3 em portugues e

[atim e em papel de PergaminNio e esesssesseessensesesesnssessarenear € 250,00
4 - Reconhecimento de graus académicos ou diplomas emitidos por

instituicdes de ensino superior estrangeiras e creditacBes {ver Nota 3):
4.1 - Reconhecimento automatico de grau académico ou diploma atribuida

por instituicdo de ensino superior estrangeira, sem conversio de

classificacdo final — DL 66/2018 ... . e . £ 40,00
4,2 - Reconhecimento automético de Erau academlco ou diploma atrubwdo

por instituicdo de ensino superior estrangeirs, com convers3o de

classificacdo final — DL 66/2018 ... eetmree v et essanes - S € 70,00
4.3 — Reconhecimento de nivel de grau academ[co ou dlploma atrlbuldo por

instituicdo de ensino superior estrangeira, sem conversio de

classificac@o final — DL 66/2018 ... ceeteetevesanere st e benrenrrenas £ 350,00
4.4 - Reconhecimento de nivel de grau academaco ou d;ploma atnbmdo por

instituicdo de ensino  superior estrangeira, com conversio de

classificaco final — DL 66/2018 ... ket e s e rr b A rR e sre Rt e s rens N € 380,00
4.5 -~ Reconhecimenio especifico de grau academlco ou d:p[oma atnbuudo

por instituicdo de ensino superior estrangeira, com conversio de

classificac8o final — DL 66/2018 ... rret vt ararnnts € 450,00
4.6 — Requerimento isolado de conversiio de classmcagao fna] - DL

65/2018 ... et et arnan o € 40,00
47 — Emtssao de ?.El via de certldao de reglsto dos reconhecsmen’fos

previstos nosn.8s 4.1z 4.6 .. € 30,00

4.8 ~Pedido de creditaco em Licenmaturas, Mestrados e Cursos de Tecmco

Superior Profissional do IPT, de formacio realizada no ambito de outros

ciclos de estudos superiores ou no 3mbito de cursos ndo conferentes de

grau, em estabelecimentos de ensino superior nacionais, que nio o IPT,

ou astrangeiros — art.2 45.2 do DL 7472006 .....vieerisereisesreresresssssassons £€50,00
4.9 — Pedido de creditacdo, em Licenciaturas, Mestrados e Cursos de

Técnico Superior Profissional do iPT, de formacdo ministrada pelo

proprio IPT no @mbito de outros ciclos de estudos superiores ou no

dmbito de cursos no conferentes de grau — art.2 45.2 do DL 74/2006 .... € 25,00
4,10 - Pedido de Creditagdo, em Llicenciaturas, Mestrados e Cursos de

Técnico Superior Profissional do IPT, de experiéncia profissional e outra

formag&o ndc abrangida peles alineas anteriores — art.? 45.2 do DL
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4,11 - Concessdo de creditacdo de formag8o e experiéncia profissional,

em Licenciaturas, Mestrados e Cursos de Técnico Superior Profissional

do [PT {por cada credita ECT concaditn] ..o smserssseseneas £3,00
4 —integracdo curricular:

5.1 — Definigdo de um piano de estudos para prosseguimento de estudos no

[NSTILULO POILACNICO @ TOMAT wrvivrerteee e icerieeies ettt oot eee e v e reene e ese s € 100,00
6 —inscricio em exames, provas e avaliaches:
6.1 — Exarme em unidade curricular, na época de recurso ... reereaner e e € 5,00
6.2 = Exame em unidade curricular, em épocas especiais (finalistas,

trabalhadores estudantes, etc.) ... € 8,00
6.3 ~ Exame em unidade curricular, para efeltos de meihoria de nota .. - €10,00
6.4 — Provas especiais para avaiiagdo de capacidade a realizar por maiores

de 23 anos {inclui a escolha de 2 provas de conhecimentos) ... € 80,00

6.5 - Provas especiais para avaliagdo de capacidade a realizar por maiores

de 23 anos {por cada prova a mais, além das 2 referidas no niimero

E=14R=15 o] o S rrrere bt e e € 10,00
6.6 - Prova para avaliacio de capacidade = real:zar por estudantes com

ensino secundario incompleta, para efeitos de acesso a candidatura e

INEresso em clrsos tcnicos superiores Profissionais . e £ 10,00
6.7 - Provas equivalentes as provas de ingresso portuguesas a realizar por

estudantes internacionals, para ingresso em cursos do IPT ... € 25,00
6.8 - Prova de Portugués a realizar por estudantes internacionais, para

iNEresso emm Cursos do IPT i smseneeeseneones - £ 25,00
£.5 - AvaliagSo para eventual obtengao de nwe[ B2 de utlllzagao e

conhecimento de lingua portuguesa, prévia a inscricdo obrigatdria em

curse de portugués de nivel B2, por estudantes internacionais ... € 50,00
6.10 - Prova especial para ingresso em licenciatura por titular de Diploma

de Especializagio Tecno[égicas ou de Diploma de Técnico Superior

Profissional .. eereens verrrerr e areaen € 20,00
611 - Prova espemal para ingresso em ||cenc1atura por titular de Dsploma

de Especializagio Tecnolégicas ou de Diploma de Técnico Superior

Profissional (por cada prova a mais, além das referidas no nlmero

CRaTdCT g o) o N Fenverarreerese e ra s antan ensb e b nt et et et a e erne s € 10,00

7 —Programas de unidades curriculares:

7.1 — Por cada UNIade CUMTICUIAE ..o seeereeessesssnseesssresessssssssssesstesrassemeeson £5,00

8 -~ Candidatura a concursos especiais de acesse e ingresso, sem prejuizo
Ao N2 10 {DL L13/2014) ..o e ee et eemars s sem s s reseesaraareanen . € 40,00
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8 - Candidatura a concurso especial de acesso e ingresso para

estudanies INTETNACIONATS ..o err et rese s e reaseae s seas e sas enanaes € 40,00
10 — Candidatura a concursos especiais por titulares de Diploma de

Especializacdo Tecnolégica ou de Diploma de Técnico Superior

PPOTISSIONAL covreee et eb s st sae s s e san e et € 40,00
i1 - Candidatura a Cursos de Técnico Superior Profissional ..o € 40,00
12 ~ Candidatura a reingresso, mudanca de CUISO .. s £ 40,00
13 - Candidatura a cursos de Mestrado ou POs-GraduacBes ......vvmerninne. £ 60,00
14 — Candidatura a ouiros concurses locais de acesso e ingresso ndo

Previstos Nos AUMETOS 8 A 13 ettt eetesereeemsesssessessessse sasons reass £ 40,00
15 - Taxa de permuta aplicdvel ao abrigo da legislagio em vigor para o

cancurso nacional de acesso a0 ensing SUPETIOr ..o € 10,60
16 —Portes de correio no caso de envio de documentos por via postai:
16.1  ~Paraterritério nacional, até 1008 ..o ceeees s ees e £ 10,00
16.2  —Para territério nacional, mais de 1008 v e s, £ 15,00
16.3  —Para 0 estrangeir0, at8 L100E v crecseseest et ree e e seseereaeesseens £ 20,00
164  —Para o estrangeiro, Mais 88 1008 e mensssenesemsreesees € 30,00
17 - Pratica de atos fora de prazo {desde que nfio haja impedimento

legal) (Nota 4):
17.1  —Nos 15 dias consecutivos a seguir ac Qltimo dia do prazo ... £€30,00
17,2 = ADOS MEI5 A8 15 IZS v sttt e e s e s senssmen et seens £60,00

18 —~ I[nscricdo em unidades extracurriculares, unidades isoladas ou
complementos de formag3o {ver nota 5):

1,60% da propina
anual do ciclo

18.12 - Por alunos com matricula e inscricio em vigor, por cada ECTS ... carrespondente
2,00% da propina
18.2  — Por ex-alunos das escolas do Instituto Politécnico de Tomar, por anual do ciclo
CBUR ECTS . voovcervvcermemsssssssss e cesrreeessrssssssssssosesees e s steess s st st senine correspondente
2,50% da propina
183 - Por outros alunos ndo incluidos nos n.%s 18.1 e 1.2, por cada ECTS anual do ciclo
corraspondente
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184  —Estagios extracurriculares:
3) NE0 exXcedendo tr85 MESES .o st sis s sersosaen € 250,00
b) Por cada m8s ou frag8o a mais ... e Fert st srearan € 50,00
19 —Pedido de reclamacio de classificacio de provas (Nota 6): £€20.00
20 ~ Pedido de recurso de decisfo de reclamac8o de classificagio de
PIOVAs (NOTE B): viiiecisierire oot esss orassesses st smscon s sesesasesasasresssonssnesnssons £30,00
21 — Pedido de reapreciacdoc de prova especial de avallago de
capacidade realizada por maiores de 23 anos ou por candidatos ao
acesso e ingresso em cursos téenicos superiores profissionais {(Nota 6). €50,00
22 —Pedido de consulta de prova. £€5,00
23 ~Fotocépias de provas (por pagina fotocopiadal. £0,15
24 —Seguro Escolar. £ 2,00

25 -lsencdes e reducdes:

25.1- £stBo isentas de emolumentos as certidBes para fins de ADSE, subsidic familiar, IRS, efeitos
militares e pansBes de sangue;

25.2— As taxas previstas nos nfs. 4 e 5 ndo sio aplicdveis ao pessoal docente e nio docente do
Instituto Politécnico de Tomar, podendo ainda ser estabelecida isencio ou reduclio para pessoal
docente e ndo docente de outras instituigBes, nos termos de acordos ou convénios estabelecidos;

25.3- Os estudantes bolseiros beneficiam, relativamente aos atos requeridos durante o decursos dofs)
ano(s) letivo(s) em que tenham essa qualidade, de uma redugio de 50% nas taxas previstas,
exceto nas taxas previstas nos nlimeros 16 e 17. Para efeitos de aplicacio desta regra considera-se
que o anoe letivo se inicia em Setembro de um ano e terming, em relacio 2 cada estudante, no dia
10.2 (il seguinte ao da execugdo do dltimo ato académico desse ano letivo gue Ihe diga respeito,

25.4- £ reduzida em 2/3 a taxa prevista no n.2 3.2 para os alunos que, ja tendo pedido a carta de curso
de grau de bacharel na mesma licenciatura bietapica a que respeita a carta de curso de grau de
licenciade, e pago a respetiva taxa, tenham obtide a licenciatura imediatamente apds a conclusdo
do bachareiato, sem interrupcie em gualquer ano letivo.

25.5 - Estdo isentos das taxas previstas na presentz Tabela de Emolumentos os estudantes em
mobilidade ao abrigo do programa ERASMUS, ou de outros programas comunitarios, na medida
em gue tal isencdo ou redugdo resulte da regulamentacio e dos acordes e contratos, que regulem
€55es programas,

25.6 - Quando as creditagdes previstas nos n.2s 4.5 e 4.6 decorram de deliberacBes previamente
tomadas pelos Conselhos Técnico-Cientificos, com cardcter genérico e que, portanto, ndo
impliqguam, apds requeridas pelos interessados, a abertura de procedimento especifico de
creditacdo, apenas é devida, pelo pedido de creditacSo, uma taxa de 20 € e n#o serd devida a taxa
de concessdo de creditagdo prevista no n.2 4,10,

NOTAS:

Nota I - Este diploma ndo certifica a obtengSo do grau académico em gue se insere a formac3o cbtidz.
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Nota 2 — inclui emissZo de suplemento ao dipioma, se for o caso.

Nota 3 — As taxas previstas nos numeros 4.1 a 4.10, s3o pagas no momento da apresentag3o do pedido do ato
requerido. A taxa previste no ndmere 4.11 é paga previamente ao langamento das certid®es concedidas. As texas
previstas nos niimeros 4.1 a 4.7 incluemn, quando sejz o caso, a emissdo do certificado de registo do reconhecimento
concedido.

Nota 4 — No caso dos atos previstes no nimero 6 {inscricio em provas, exames ou avaliagdes) o ato de inscrigo,
mesmo com atraso, sO pode ser praticado até 48 horas antes do inicio pravisto para a realizacdo das provas, examas
ou avaliages.

Nota 5 — be acordo com © regulamento respativo, prevalecendo, no entanto, as taxas fixadas ne presente Tabela
de Emolumentos, sobre as previstas no referido regulamente. Para efeitos de apuramento da taxa devida, o
indicado cicle correspondente é o ciclo de formacio onde estd integrada a unidade que se pretende frequentar.
Nota 6 — Taxa a reembolsar na totalidade, ¢aso 2 reclamacio ou o recurso sejam deferidos, desde que ofa)
interessado(a} o requeira no prazo de 10 dias apds tomar conhecimento da decisZo.




